
Fall A – Vertretung beantragen als Inhaber des Einzelbetriebs/gesetzlicher Vertreter einer Organisation: 

 

Mit diesem Antrag auf Vertretung können Sie alle in myCIVIS verfügbaren Dienste nutzen und auch Dritte bevollmächtigen, im Namen der vertretenen juristischen Person 

zu handeln. 

Steigen Sie entweder über die allgemeine myCIVIS-Seite (https://my.civis.bz.it/public/de/default.htm) mit Ihrer digitalen Identität ein... 

 



…oder über die Verlinkung „Zum Online-Dienst“ auf der Internetseite Beiträge für Landschaftspflege: https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-

z.asp?bnsv_svid=1003060: 

 

 



Anmeldung mit Ihrer digitalen Identität als natürliche Person (SPID oder elektronischer Personalausweis CIE): 

 

 

 



In diesem Beispiel ist Herr Max Mustermann direkt in den Dienst „Beiträge für Landschaftspflege“ eingestiegen. Mit Klick auf „Vollmacht ändern“… 

 

 



…öffnet sich bei Ihrem Namen rechts oben automatisch das Menüfenster (Sie können es mit Klick auf das kleine schwarze Dreieck auch jederzeit selbst aktiv öffnen). Darin 

sehen Sie unter „Für jemand anderen arbeiten“, ob Sie früher schon eine für alle Dienste gültige Vertretung für Ihren Einzelbetrieb/Ihre Organisation beantragt haben. In 

diesem Fall können Sie nach Auswahl der Vertretung sofort mit dem Ausfüllen des Ansuchens beginnen. Im vorliegenden Fall HABEN SIE NOCH KEINE VERTRETUNGEN: 

 

 



 

Klicken Sie auf „Mein Profil“ > „Meine Anträge um Vertretung“: 

 

 



Dann auf „Neuer Antrag auf Vertretung:“ 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



„Für die Genehmigung des Antrags berechtigte Person“ anklicken sowie... 

 falls Sie Inhaber eines Einzelbetriebs sind unten „ja“ anklicken: 

 

 

 



 Falls Sie gesetzlicher Vertreter (oder anderweitig berechtigte Person) einer sonstigen Organisation (Interessentschaft, Konsortium, Fraktion, Gemeinde, Verein o.ä.) 

sind unten „nein“ anklicken und die eigene Rolle (z.B. gesetzlicher Vertreter, Geschäftsführer) angeben: 

 

 



Unten auf „Weiter“. Falls Sie vorhin „nein“ angeklickt haben (kein Inhaber eines Einzelunternehmens) werden Sie nun aufgefordert, Steuernummer und 

Mehrwertsteuernummer der vertretenen juristischen Person einzugeben: 

[Falls Ihre Organisation keine Mehrwertsteuerposition besitzt, kopieren Sie Ihre Steuernummer ins entsprechende Feld. Falls in Zukunft eine Mehrwertsteuerposition eröffnet 

wird, müssen Sie allerdings für die Inanspruchnahme zukünftiger Online-Dienste Ihren Antrag um Vertretung zurückziehen und einen neuen beantragen unter Angabe der 

neuen Mehrwertsteuernummer.] 

 



Im nächsten Abschnitt vervollständigen Sie die Daten der vertretenen juristischen Person. Einige Daten werden automatisch übernommen. Unter „Bezeichnung“ die genaue 

gemeldete Betriebsbezeichnung eingeben. Im Falle eines Einzelbetriebs im Feld für „deutsch“ und „italienisch“ jeweils Ihren Nach- und Vornamen: 

 



Auch der Rechtssitz und die gewünschten Kontaktdaten sind anzugeben. Anschließend auf „Weiter“: 

 

 



Kontrollieren Sie die Zusammenfassung auf Richtigkeit, dann können Sie den Antrag auf Vertretung abschicken: 

 



Es erscheint folgende Bestätigung: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Klicken Sie auf das kleine schwarze Dreieck neben Ihrem Namen rechts oben. Unter „Mein Profil“ > „Meine Anträge um Vertretung“ scheint der eingereichte Antrag auf (in 

Erwartung der Bewertung). Dort können Sie sich auch die zusammenfassende Pdf-Datei des eingereichten Antrags herunterladen: 

 



 



 

 



 



Der Antrag auf Vertretung wird vom zuständigen Amt (Verwaltungsamt für Raum und Landschaft) kontrolliert und Sie erhalten per E-Mail das Ergebnis (Annahme, 

Ablehnung oder Aufforderung zur Nachreichung weiterer Unterlagen): 

 

 

 

Sobald Sie die E-Mail zur Annahme des Antrags erhalten haben können Sie wieder auf der Internetseite https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-

z.asp?bnsv_svid=1003060 über die Verlinkung rechts oben „Zum Online-Dienst“ einsteigen (Sie finden den verlinkten Button auch wenn Sie in myCIVIS nach dem Dienst 

„Beiträge für Landschaftspflege“ suchen). 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sie können nun von Ihrer privaten digitalen Identität aus das Ansuchen für die juristische Person (Einzelbetrieb oder sonstige Organisation) stellen. Klicken Sie dazu auf 

„Vollmacht ändern“…: 

 



…und wählen Sie unter MÖGLICHE VERTRETUNGEN Ihren neu hier angelegten Einzelbetrieb/Ihre Organisation: 

 



Bestätigen Sie im neuen kleinen Fenster mit „Weiter“. Nun können Sie mit dem Ausfüllen des Ansuchens beginnen: 

 


