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1. Informazioni generali 
 
 

1.1 Presentazione 
 
La domanda di progetto viene presentata esclusivamente online tramite il portale PICA (https://pica.cineca.it/) 
dal lead partner. La domanda può essere compilata dal/dalla responsabile scientifico/a del progetto o da una 
terza persona (dipendente research office), che in ogni caso deve essere registrata nel portale. La domanda 
deve essere firmata digitalmente dal/dalla rappresentante legale dell'ente richiedente e caricata sul portale. 
 
 

1.2 Deadline 
 
Per essere valida, la domanda deve essere firmata digitalmente e presentata sul portale online. Domande che 
vengono presentate dopo la scadenza della deadline non verranno considerate. La domanda deve quindi 
essere presentata mentre il bando è aperto (9.10.2024 12:00 – 17.01.2025 12:00). 
 

1.3 Domanda e documenti 
 
La domanda deve essere compilata nel portale online. Gli altri documenti della domanda, come la descrizione 
del progetto, compresi gli allegati ed i documenti aggiuntivi, devono essere caricati integralmente prima della 
firma digitale da parte del/della rappresentante legale dell'ente richiedente. 
 

1.4 Lingua 
 
Per garantire una valutazione internazionale indipendente, la domanda va presentata in inglese, salvo diversa 
indicazione. Nel portale online viene specificata la lingua richiesta per le singole voci. 
 
Nel caso di progetti linguistici, è possibile presentare il progetto in una sola lingua (tedesco o italiano) previa 
consultazione dell'Ufficio Ricerca scientifica. 
 

1.5 Login portale 
 
Chi ha già un account PICA o un Loginmiur può accedere direttamente al portale. 
 
Seguire le istruzioni della pagina. Non è previsto un login con SPID. 
 
 

 
 
 
 

https://pica.cineca.it/
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1.6 Recupero password 
 
Una nuova password può essere richiesta tramite la pagina https://pica.cineca.it/en/reset/request. Se si 
dispone di un Loginmiur, seguire le istruzioni dedicate separate sulla pagina. 
 
 

 
 
 

1.7 Registrazione nuovo utente 
 
La registrazione avviene tramite la pagina https://pica.cineca.it/en/register/. Per candidarsi ai bandi pubblicati 
su PICA, è necessario compilare il modulo „Personal data - full form“. Dopo aver compilato tutti i campi 
obbligatori (contrassegnati da un *) e aver cliccato su „New registration“, entro pochi minuti verrà inviata una 
e-mail con i dati di accesso all'indirizzo e-mail precedentemente indicato. I dati personali possono essere 
modificati in qualsiasi momento nel profilo dell'utente, che si trova in alto a destra della pagina. 
 
La registrazione sul portale online non deve essere effettuata necessariamente dal/dalla rappresentante 
legale, ma può essere svolta anche dal/dalla responsabile scientifico/a o da una terza persona. 
 

 

https://pica.cineca.it/en/reset/request
https://pica.cineca.it/en/register/
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2. Presentazione della domanda step by step 
 
 

2.1 Step 1: Selezione del bando Research Südtirol / Alto Adige 2024  
 
Dopo aver effettuato il login, è possibile selezionare la Provincia di Bolzano utilizzando la funzione di filtro degli 
enti. Cliccando sul box “Provincia di Bolzano” si possono vedere tutti i bandi di concorso della Provincia di 
Bolzano. Selezionando il box “Research Südtirol / Alto Adige 2024” si accede al bando in corso. 
 
 

 
 
 

 
 
 

Cliccando su „Gestisci le domande / Manage your applications“ e „Compila una nuova domanda / New 
submission“ si inizia la compilazione di una nuova domanda. Qui oppure nell'area personale "My PICA" è 
possibile visualizzare le proprie domande ed il loro stato. Solo le domande con lo stato 
"PRESENTATA/PRESENTED" sono considerate correttamente presentate. Le domande non completamente 
compilate sono nello stato "IN BOZZA/DRAFT" e possono ancora essere modificate o cancellate. Le domande 
compilate ma non ancora firmate e presentate sono nello stato "DA FIRMARE/UNSIGNED" e possono essere 
firmate e presentate. 
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Cliccando su "Compila una nuova domanda/New submission" si inizia la compilazione di una nuova domanda.  
L'indice mostra le diverse sezioni (1-5) della domanda che devono essere compilate. 
 

 
 
 

2.2 Step 2: Personal Data 
 
In questa sezione si devono inserire i dati personali della persona che compila il modulo. Alcuni dati personali 
sono già precompilati (quelli che sono già stati inseriti nel processo di registrazione). Nel caso di un indirizzo 
italiano, i comuni sono già memorizzati nel sistema in lingua italiana. È sufficiente digitare le prime lettere del 
comune e poi selezionarlo dal menu a tendina. 
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Per salvare le voci oppure per passare alla pagina successiva, utilizzare solo i pulsanti corrispondenti. 
 
 

 
 

 
2.3 Step 3: Applicant – Research Institution 
 

RESEARCH INSTITUTION – LEAD PARTNER 
Selezionare il lead partner del progetto di ricerca. 
 

 
 
 

PROJECT TYPE AND RESEARCH INSTITUTION 
Indicare il settore scientifico a cui appartiene il progetto di ricerca in questione. Selezionare poi il tipo di progetto 
(„stand-alone project“ oder „co-operation project“).  
 
Nel caso di progetti di cooperazione, devono essere specificati solo i partner del progetto finanziati. Per sapere 
chi può essere un partner finanziato, consultare il bando di concorso. Ulteriori partner possono essere aggiunti 
tramite il pulsante verde “Aggiungi/Add”. Non è richiesta alcuna dichiarazione di partenariato. 
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PRINCIPAL INVESTIGATOR (RESEARCHER) 
Compilare i dati relativi al/alla responsabile scientifico/a. 
 

 
 
 

2.4 Step 4: Project Information 
 
In questa sezione devono essere inserite tutte le informazioni relative al progetto. 
 

PROJECT TITLE AND ACRONYM 
Inserire il titolo del progetto in inglese e tedesco/italiano e l'acronimo del progetto. Selezionare 
successivamente la durata del progetto dal menù. 
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ABSTRACT 
Si prega di inserire gli abstract in inglese e tedesco/italiano. L'abstract deve contenere le seguenti sezioni: 
contesto di ricerca/quadro teorico, ipotesi/domande di ricerca/obiettivi, metodologia, la novità/grado di 
innovazione, i principali ricercatori coinvolti. Gli abstract sono limitati a 3.000 caratteri e verranno 
automaticamente accorciati se si raggiunge il numero massimo di caratteri. Per una migliore leggibilità, il 
riquadro in basso a destra può essere ingrandito o ridotto con il mouse. 
 

 
 
 

RESEARCH AREA 
Si prega di assegnare il progetto di ricerca ad almeno una e non più di cinque discipline con una percentuale 
corrispondente. La percentuale totale deve essere del 100%. Le aree di ricerca sono in inglese e si basano 
sulla “Elenco dei settori scientifico-disciplinari” (CUN/MUR). È possibile aggiungere ulteriori campi utilizzando 
il pulsante verde “Aggiungi/Add”. 
 

 
 

 

KEYWORDS 
Descrivere il progetto di ricerca con almeno tre termini chiave. 
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FUNDING 
Inserire l'importo totale del finanziamento richiesto per il progetto di ricerca. I dettagli dei finanziamenti richiesti 
dai singoli partner del progetto finanziato e le categorie di costo sono richiesti nel modulo “Financial plan”, che 
deve essere caricato sul portale al punto 5. 
 
Se applicabile, indicare se sono stati richiesti ulteriori finanziamenti per il progetto di ricerca. 
 

 
 
 

GOOD CLINICAL PRACTICE 
Ricerca clinica: caricare in formato PDF la dichiarazione che conferma la conformità alle linee guida sulla 
buona pratica clinica e il parere etico positivo o la dichiarazione che questo è stato richiesto al comitato etico 
competente. 
 

 
 
 

CONFLICT OF INTEREST AND EXCLUSION OF REVIEWERS 
In questa sezione è possibile indicare fino a tre valutatori che saranno esclusi dalla valutazione del progetto. 
Premendo "Aggiungi/Add" si possono aggiungere valutatori fino al numero massimo. 
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2.5 Step 5: Project Proposal 
 

PROJECT DESCRIPTION 
La descrizione del progetto dovrà essere caricata sul portale Pica come file PDF con gli allegati da 1) a 4). 
 
Si prega di notare le seguenti specifiche: 
 
Descrizione del progetto: in inglese (massimo 50.000 caratteri spazi inclusi su massimo 20 pagine, incluse 

illustrazioni e tabelle) con le seguenti indicazioni obbligatorie nell’ordine indicato: 

• l‘indice 

• stato della ricerca internazionale pertinente e relazione del progetto con questo 
contesto 

• obiettivi e ipotesi del progetto 

• qualifiche scientifiche rilevanti per il progetto dei ricercatori coinvolti 

• descrizione del grado di novità o innovazione scientifica 

• la metodologia 

• piano di lavoro e calendario (incl. diagramma di Gantt o cronoprogramma) 

• strategie per la disseminazione, trasferimento e comunicazione dei risultati del 
progetto. 

1) elenco della letteratura citata (References) nella domanda di progetto (massimo 5 pagine) 
2) dettagliata descrizione dei costi del progetto con le seguenti informazioni obbligatorie per tutti i 

partner del progetto finanziato, in inglese:  

• breve descrizione dell'ente di ricerca e dell’infrastruttura esistente  

• partecipanti al progetto che sono già finanziati attraverso l’attività ordinaria dell'ente di ricerca 

• informazioni dettagliate sui fondi richiesti:  
costi del personale: partecipanti al progetto finanziati dal progetto (tipo di posizione, area di 
attività, entità, durata, costi) 
tutte le altre categorie di costo: spiegazione dei fondi richiesti 

3) curriculum scientifici del responsabile / della responsabile del progetto e dei partecipanti del progetto 
(massimo 3 pagine per persona) con le seguenti informazioni obbligatorie:  

• dati personali  

• carriera accademica  

• posizioni accademiche  

• presentazione dell'area di ricerca e dei risultati ottenuti  

• elenco delle dieci pubblicazioni scientifiche più importanti (incl. Persistent Identifier)  

• elenco dei dieci risultati scientifici più importanti (progetti di ricerca, contributi a conferenze, 
premi, attività di relatore, ecc.)  

4) facoltativo: lettera di intenti dei partner di cooperazione non finanziati in inglese, il cui contributo al 
progetto è chiaramente indicato nella descrizione del progetto (max. 1 pagina ciascuno)  
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PUBLICATION LIST 
Si prega di caricare gli elenchi delle pubblicazioni di tutti i partecipanti al progetto (pubblicazioni scientifiche 
degli ultimi cinque anni) in un unico file PDF. 
 

 
 
 

FINANCIAL PLAN 
Caricare il piano finanziario di tutti i partner del progetto finanziato in un file PDF. Si prega di utilizzare 
esclusivamente il modulo fornito. 
 
In questo contesto, si prega di notare i limiti massimi consentiti per le categorie di costo “Costi generali” (max. 
10% del totale dei costi ammissibili per partner) e “Costi esterni” (max. 30% del totale dei costi ammissibili per 
partner), nonché le attuali “Linee guida per la rendicontazione delle spese connesse a progetti di ricerca 
sostenuti dalla Provincia”. 
 

 
 
 

COST ESTIMATES 
Se il contributo è richiesto per uno strumento o un'attrezzatura di valore superiore a 5.000,00 euro (IVA 
esclusa), è necessario caricare almeno un'offerta corrispondente di un fornitore. Eventuali preventivi di spesa 
devono essere caricati in un file PDF. 
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2.6 Step 6: Declarations 
 

RESEARCH INTEGRITY 
Selezionando questa casella, si conferma l'impegno a rispettare i principi e gli standard di base della buona 
pratica scientifica. 
 

 
 
 

STAMP DUTY 
La domanda di progetto deve essere accompagnata da una marca da bollo del valore di 16,00 euro. 
L'acquisizione della marca da bollo deve essere dichiarata nel modulo di domanda, indicando il codice 
elettronico univoco e la data di acquisizione. Ogni marca da bollo può essere utilizzata per una sola domanda. 
 

 
 
 

DECLARATIONS 
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PRIVACY DECLARATION 
 
 

 
 
 

2.7 Step 7: Firma della domanda e presentazione 
 
Per firmare e inviare la domanda di progetto in formato digitale, accedete alla vostra dashboard. Qui vedrete 
tutte le domande di progetto che avete creato. Selezionate il progetto di ricerca da presentare e fate clic sul 
pulsante “Firma e Presenta/Sign and Submit”. 
 

 
 

L'intera domanda di progetto viene visualizzata per la revisione. Se è necessario modificare alcuni dettagli, 
tornare al cruscotto e modificare la domanda utilizzando il pulsante “Modifica/Edit”. Fare clic sul pulsante 
“Firma/Sign” in fondo alla pagina. 
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Il sistema genera in seguito un PDF della domanda, che può essere scaricato utilizzando il pulsante “Scarica 
PDF/Download PDF” (1). 
 

 
 
 
Il PDF deve essere firmato digitalmente dal/dalla rappresentante legale dell'ente richiedente. Il PDF 
firmato digitalmente deve essere caricato utilizzando il pulsante “ Browse ” (2). L'invio si conclude con il 
pulsante “Presenta la domanda/Submit the application”. 
 
Se l'invio è andato a buon fine, si riceve un'e-mail di conferma all'indirizzo di posta elettronica indicato. La 
domanda di progetto apparirà ora come inviata nella vostra dashboard. 


