
Fall B – Vertretung beantragen als externe-nicht berechtigte Person: 

 

Achtung: Es ist nicht möglich, eine Vertretung für eine andere natürliche Person (Privatperson) zu beantragen! 

Sie beantragen als Privatperson die Vertretung für einen Einzelbetrieb oder eine andere juristische Person (Interessentschaft, Konsortium, Fraktion, Gemeinde, Verein o.a. 

Organisation) und sind nicht der gesetzliche Vertreter oder eine anderweitig berechtigte Person. Der Antrag muss vom gesetzlichen Vertreter (Betriebsinhaber) 

gegengezeichnet werden. 

Steigen Sie entweder über die allgemeine myCIVIS-Seite (https://my.civis.bz.it/public/de/default.htm) mit Ihrer digitalen Identität ein... 

 



…oder über die Verlinkung „Zum Online-Dienst“ auf der Internetseite Beiträge für Landschaftspflege: https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-

z.asp?bnsv_svid=1003060: 

 

 



Anmeldung mit Ihrer digitalen Identität als natürliche Person (SPID oder elektronischer Personalausweis CIE): 

 

 

 



In diesem Beispiel ist Herr Max Mustermann direkt in den Dienst „Beiträge für Landschaftspflege“ eingestiegen. Mit Klick auf „Vollmacht ändern“… 

 

 



…öffnet sich bei Ihrem Namen rechts oben automatisch das Menüfenster (Sie können es mit Klick auf das kleine schwarze Dreieck auch jederzeit selbst aktiv öffnen). Darin 

sehen Sie unter „Für jemand anderen arbeiten“, ob Sie früher schon eine Vertretung für den Einzelbetrieb/die Organisation beantragt haben. In diesem Fall können Sie nach 

Auswahl der Vertretung sofort mit dem Ausfüllen des Ansuchens beginnen. Im vorliegenden Fall HABEN SIE NOCH KEINE VERTRETUNGEN: 

 

 



 

Klicken Sie auf „Mein Profil“ > „Meine Anträge um Vertretung“: 

 

 



Dann auf „Neuer Antrag auf Vertretung:“ 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



„Für die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person“ anklicken: 

 



Geben Sie nun die Daten der Person ein, welche die Vertretung autorisiert/Sie zur Vertretung ermächtigt (z.B. des gesetzlichen Vertreters, des Inhabers des 

landwirtschaftlichen Einzelbetriebs) und wählen Sie die Rolle dieser Person, anschließend auf „Weiter“: 

 



 



Im folgenden Abschnitt geben Sie die Steuernummer und Mehrwertsteuernummer der vertretenen juristischen Person ein, dann auf „Weiter“: 

[Falls Ihre Organisation keine Mehrwertsteuerposition besitzt, kopieren Sie Ihre Steuernummer ins entsprechende Feld. Falls in Zukunft eine Mehrwertsteuerposition eröffnet 

wird, müssen Sie allerdings für die Inanspruchnahme zukünftiger Online-Dienste Ihren Antrag um Vertretung zurückziehen und einen neuen beantragen unter Angabe der 

neuen Mehrwertsteuernummer.] 

 



Vervollständigen Sie nun die Daten der vertretenen juristischen Person. Einige Daten werden automatisch übernommen. Unter „Bezeichnung“ die genaue gemeldete 

Bezeichnung der Organisation auf Deutsch und Italienisch eingeben (im Falle eines landwirtschaftlichen Einzelbetriebs im Feld für „deutsch“ und „italienisch“ jeweils den 

Nach- und Vornamen des Hofbesitzers): 

 



Auch der Rechtssitz und die gewünschten Kontaktdaten sind anzugeben. Anschließend auf „Weiter“: 

 

 

 



Hier können Sie (müssen aber nicht) noch weitere Dienste wählen, für die Sie die juristische Person vertreten möchten, dann auf „Weiter“: 

 



 



Diese Funktion erlaubt es Ihnen, die Vertretung für die autorisierten myCIVIS-Dienste an weitere (dritte) Personen weiterzugeben, ohne zukünftig die Genehmigung vom 

gesetzlichen Vertreter einholen zu müssen. Klicken Sie dafür auf „Ja“, ansonsten auf „Nein“. Dann auf „Weiter“: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kontrollieren Sie die Zusammenfassung auf Richtigkeit, dann können Sie den Antrag auf Vertretung abschicken: 

 



Hier finden Sie die weiteren Anweisungen, um den Antrag abzuschließen. 

 Den Antrag (PDF-Format) mit Klick auf den roten Schriftzug herunterladen: 

 



 Antrag vom gesetzlichen Vertreter (Betriebsinhaber) digital oder den Ausdruck händisch unterschreiben lassen und wieder einscannen. Bei händischer Unterschrift 

benötigen Sie zusätzlich den Scan eines Ausweisdokuments des gesetzlichen Vertreters: 

 



 Klicken Sie auf das kleine schwarze Dreieck neben Ihrem Namen rechts oben > gehen Sie auf „Mein Profil“ > „Meine Anträge um Vertretung“. Hier scheint derselbe 

eingereichte Antrag auf und kann jederzeit heruntergeladen werden: 

 



 



Mit Klick auf „Dokumentation schicken“ können Sie nun das unterschriebene Dokument übermitteln: 

 



 Falls der Antrag vom gesetzlichen Vertreter digital unterschrieben wurde, reicht es, im entsprechenden Fenster [1] diese eine Datei hochzuladen. Falls er händisch 

unterschrieben wurde, muss im entsprechenden Fenster [2] zudem eine Kopie des Ausweisdokumentes hochgeladen werden, dann auf „Senden“: 

 

1 2 



Der Antrag auf Vertretung wird vom zuständigen Amt (Verwaltungsamt für Raum und Landschaft) kontrolliert und Sie erhalten per E-Mail das Ergebnis (Annahme, 

Ablehnung oder Aufforderung zur Nachreichung weiterer Unterlagen): 

  

 

 

Sobald Sie die E-Mail zur Annahme des Antrags erhalten haben können Sie wieder auf der Internetseite https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-

z.asp?bnsv_svid=1003060 über die Verlinkung rechts oben „Zum Online-Dienst“ einsteigen (Sie finden den verlinkten Button auch wenn Sie in myCIVIS nach dem Dienst 

„Beiträge für Landschaftspflege“ suchen). 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sie können nun von Ihrer privaten digitalen Identität aus das Ansuchen für die juristische Person (Einzelbetrieb oder sonstige Organisation) stellen. Klicken Sie dazu auf 

„Vollmacht ändern“…: 

 



…und wählen Sie unter MÖGLICHE VERTRETUNGEN Ihre neu hier angelegte juristische Person (Einzelbetrieb, Interessentschaft o.a. Organisation): 

  



Bestätigen Sie im neuen kleinen Fenster mit „Weiter“. Nun können Sie mit dem Ausfüllen des Ansuchens beginnen: 

 


