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1. Allgemeines 
 
 

1.1 Einreichung 
 
Der Projektantrag wird ausschließlich online über das Portal PICA (https://pica.cineca.it/) vom Lead Partner 
eingereicht. Das Antragsformular selbst kann von dem/der wissenschaftlichen Verantwortlichen des Projektes 
oder auch von einer dritten Person (Mitarbeiter/-in Forschungsbüro) ausgefüllt werden, die jeweils im Portal 
registriert sein müssen. Anschließend muss der Antrag von dem/der gesetzlichen Vertreter/in der 
antragstellenden Einrichtung digital unterschrieben und im Portal hochgeladen werden. 
 
 

1.2 Deadline 
 
Der Antrag gilt dann als ordnungsgemäß eingereicht, wenn er digital unterschrieben und übermittelt wurde. 
Verspätet eintreffende Anträge können nicht berücksichtigt werden. Stellen Sie deshalb sicher, dass Sie den 
Antrag rechtzeitig im Rahmen der Öffnungszeiten des Calls (9.10.2024 12:00 – 17.01.2025 12:00) übermitteln. 
 
 

1.3 Antrag und Unterlagen 
 
 
Der Antrag ist im Portal auszufüllen. Die weiteren Antragsunterlagen wie die Projektbeschreibung inklusive 
Anhänge und die zusätzlichen Dokumente müssen vor der digitalen Unterzeichnung durch den/die 
gesetzliche/n Vertreter/-in der antragstellenden Einrichtung vollständig hochgeladen werden. 
 
 

1.4 Sprache 
 
Um eine unabhängige internationale Begutachtung zu gewährleisten erfolgt die Antragstellung in englischer 
Sprache, sofern nicht anders angegeben. Im Online-Portal ist die erforderliche Sprache der einzelnen 
Angaben jeweils genau vorgegeben.  
 
Im Falle von sprachwissenschaftlichen Projekten besteht nach Rücksprache mit dem Amt die Möglichkeit, das 
Projekt einsprachig (in deutscher oder italienischer Sprache) einzureichen. 
 
 

1.5 Login Portal 
 
Wer bereits über einen PICA-Account oder einen Loginmiur verfügt, kann sich direkt im Portal einloggen. 
 
Bitte beachten Sie die Hinweise auf der Seite. Ein Login mit SPID ist nicht vorgesehen. 

 

https://pica.cineca.it/
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1.6 Passwort Wiederherstellung 
 
Ein neues Passwort kann über die Seite https://pica.cineca.it/en/reset/request angefordert werden. Sollten 
Sie einen Loginmiur besitzen, beachten Sie bitte die gesonderten Anweisungen auf der Seite. 
 
 

 
 
 

1.7 Registrierung neuer User 
 
Die Registrierung erfolgt über die Seite https://pica.cineca.it/en/register/. Um sich für die auf PICA 
veröffentlichten Ausschreibungen zu bewerben, ist es erforderlich, das Formular „Personal data - full form“ 
auszufüllen. Nach dem Ausfüllen aller Pflichtfelder (mit einem * gekennzeichnet) und dem Klicken auf „New 
registration“ wird innerhalb weniger Minuten eine E-Mail mit den Zugangsdaten an die zuvor angegebene Mail-
Adresse gesendet. 
 
Die persönlichen Daten können jederzeit im Benutzerprofil, welches sich am oberen rechten Seitenrand 
befindet, geändert werden. 
 
Die Registrierung auf dem Online-Portal muss nicht durch den/die gesetzliche/n Vertreter/-in erfolgen, sondern 
kann auch von dem/der wissenschaftlichen Leiter/-in oder einer dritten Person durchgeführt werden. 
 
 

 

https://pica.cineca.it/en/reset/request
https://pica.cineca.it/en/register/
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2. Antragseinreichung step by step 
 
 

2.1 Step 1: Auswahl Ausschreibung Research Südtirol / Alto Adige 2024  
 
Nach erfolgtem Login kann über die Filterfunktion der Einrichtungen die Provinz Bozen ausgewählt werden. 
Mit Klick auf die Kachel „Provincia di Bolzano“ scheinen alle Ausschreibungen der Provinz Bozen auf. Über 
die Auswahl der Kachel „Research Südtirol / Alto Adige 2024“ gelangt man zur aktuellen Ausschreibung. 
 
 

 
 
 

 
 
 

Über „Gestisci le domande / Manage your applications“ sowie „Compila una nuova domanda / New 
submission“ kann ein neuer Projektantrag ausgefüllt werden. Hier oder im persönlichen Bereich „My PICA“ 
können die eigenen Anträge und deren Status jederzeit eingesehen werden. Nur Anträge mit Status 
„PRESENTATA/PRESENTED“ gelten als ordnungsgemäß eingereicht. Anträge, die nicht vollständig 
ausgefüllt wurden, befinden sich im Status „IN BOZZA/DRAFT“ und können weiter bearbeitet oder gelöscht 
werden. Anträge, die vollständig ausgefüllt aber noch nicht unterschrieben und eingereicht wurden, befinden 
sich im Status „DA FIRMARE/UNSIGNED“ und können unterschrieben und eingereicht werden. 
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Mit Klick auf den Button „Compila una nuova domanda/New submission” beginnt die Erstellung eines neuen  
Antrags. Der Index zeigt die verschiedenen Bereiche (1-5) des Antrags an, die auszufüllen sind. 
 
 

 
 
 

2.2 Step 2: Personal Data 
 
In diesem Bereich sind die persönlichen Daten der ausfüllenden Person anzugeben. Einige persönliche Daten 
sind bereits vorausgefüllt (die, die bereits im Rahmen der Registrierung hinterlegt wurden). Im Fall einer 
italienischen Adresse sind die Orte bereits in italienischer Sprache im System hinterlegt. Es reicht die ersten 
Buchstaben der Gemeinde einzutippen und diese dann aus dem Drop-down-Menü auszuwählen. 
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Bitte verwenden Sie zur Speicherung der Eingaben oder zum Wechsel auf die nächste Seite ausschließlich 
die entsprechenden Buttons. 
 
 

 
 
 

2.3 Step 3: Applicant – Research Institution 
 

RESEARCH INSTITUTION – LEAD PARTNER 
Bitte wählen Sie den Lead Partner des Forschungsprojekts aus. 
 
 

 
 
 

PROJECT TYPE AND RESEARCH INSTITUTION 
Bitte geben Sie an, zu welchem Wissenschaftsbereich das gegenständliche Forschungsprojekt gehört. 
Wählen Sie anschließend den Projekttyp („stand-alone project“ oder „co-operation project“) aus.  
 
Im Fall von Kooperationsprojekten müssen anschließend ausschließlich die finanzierten Projektpartner 
angegeben werden. Bitte beachten Sie hierzu die Wettbewerbsausschreibung. Über den grünen Button 
„Aggiungi/Add“ lassen sich weitere Partner hinzufügen. Es wird keine Partnerschaftserklärung benötigt. 
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PRINCIPAL INVESTIGATOR (RESEARCHER) 
Bitte füllen Sie die Daten zur wissenschaftlichen / zum wisssenschaftlichen Verantwortlichen aus. 
 
 

 
 
 

2.4 Step 4: Project Information 
 
In diesem Abschnitt sind alle Angaben zum Projekt vorzunehmen.  
 
 

PROJECT TITLE AND ACRONYM 
Bitte geben Sie hier den Projekttitel in englischer und deutscher/italienischer Sprache sowie das 
Projektakronym an. Wählen Sie anschließend die Projektlaufzeit aus dem Menü aus. 
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ABSTRACT 
Bitte geben Sie die Abstracts in englischer und deutscher/italienischer Sprache ein. Der Abstract muss die 
folgenden Abschnitte enthalten: Forschungskontext/theoretischer Rahmen, 
Hypothesen/Forschungsfragen/Ziele, Methodik, Neuheits-/Innovationsgrad, wesentlich involvierte 
Forschende. Die Abstracts sind jeweils auf 3.000 Zeichen begrenzt und werden automatisch gekürzt, sollte 
die Maximalanzahl an Zeichen erreicht sein. Für eine bessere Lesbarkeit kann die Box in der unteren rechten 
Ecke mit der Maus vergößert oder verkleinert werden. 
 

 
 
 

RESEARCH AREA 
Bitte ordnen Sie das Forschungsprojekt mindestens einem und höchstens fünf Fachdisziplinen mit einer 
entsprechenden Prozentzahl zu. Der Gesamtprozentsatz muss 100 % betragen. Die Forschungsbereiche sind 
in englischer Sprache hinterlegt, Grundlage ist die „Liste der akademischen Disziplinen für italienische 
Universitätsforschung und -lehre“ (CUN/MUR). Über den grünen Button „Aggiungi/Add“ können weitere Felder 
hinzugefügt werden. 
 

 
 

 

KEYWORDS 
Bitte verorten Sie das Forschungsprojekt mit mindestens drei Schlüsselbegriffen. 
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FUNDING 
Bitte geben Sie den Gesamtbetrag der beantragten Finanzierung für das Forschungsprojekt an. Details zu 
den beantragten Finanzierungen der einzelnen finanzierten Projektpartner sowie zu den Kostenkategorien 
werden im Formular „Financial plan“, welches in Schritt 5 im Portal hochzuladen ist, abgefragt. 
 
Bitte führen Sie ggf. an, ob für das Forschungsprojekt weitere Finanzierungen beantragt wurden. 
 
 

 
 
 

GOOD CLINICAL PRACTICE 
Klinische Forschung: Bitte laden Sie die Erklärung zur Bestätigung über die Einhaltung der Richtlinien zur 
guten klinischen Praxis sowie ein positives Ethikvotum oder eine Erklärung, dass um dieses bei der jeweils 
zuständigen Ethikkommission angesucht wurde, jeweils als PDF hoch. 
 
 

 
 
 

CONFLICT OF INTEREST AND EXCLUSION OF REVIEWERS 
In diesem Bereich können bis zu drei Gutachter/-innen angegeben werden, die von der Begutachtung des 
Projekts ausgeschlossen werden. Über den grünen Button „Aggiungi/Add“ können Gutachter/-innen bis zur 
Maximalanzahl hinzugefügt werden.  
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2.5 Step 5: Project Proposal 
 

PROJECT DESCRIPTION 
Die Projektbeschreibung ist mit den Anlagen 1) bis 4) als eine PDF-Datei hochzuladen. 
 
Bitte beachten Sie folgende Vorgaben: 
 
Projektbeschreibung: in englischer Sprache (max. 50.000 Zeichen inkl. Leerzeichen auf max. 20 

nummerierten Seiten, inkl. Abbildungen, Tabellen, etc.) mit folgenden verpflichtenden 
Angaben in genannter Reihenfolge: 

• Inhaltsverzeichnis 

• Stand der einschlägigen internationalen Forschung und Bezug des Projekts zu 
diesem Kontext 

• Ziele des Projekts und Hypothesen 

• projektrelevante wissenschaftliche Qualifikation der beteiligten Forschenden 

• Beschreibung des Neuheits- bzw. wissenschaftlichen Innovationsgrades 

• Methodik 

• Arbeits- und Zeitplanung (inkl. Gantt-Diagramm oder Zeitplan) 

• Strategien für die Verbreitung, den Transfer und die Kommunikation der 
Projektergebnisse. 

 
1) Verzeichnis der im Projektantrag zitierten Literatur (References) (max. 5 Seiten) 
2) detaillierte Beschreibung der Projektkosten mit folgenden verpflichtenden Angaben für alle 

finanzierten Projektpartner in englischer Sprache: 

• Kurzbeschreibung Forschungseinrichtung und vorhandenen Infrastruktur 

• Projektbeteiligte, die bereits über den ordentlichen Betrieb der Forschungseinrichtung 
finanziert sind 

• detaillierte Angaben zu den beantragten Mitteln: 
Personalkosten: Projektbeteiligte die über das Projekt finanziert werden (Art der Stelle, 
Tätigkeitsbereich, Ausmaß, Dauer, Kosten) 
alle weiteren Kostenkategorien: Erläuterung der beantragten Mittel 

3) wissenschaftliche Lebensläufe des Projektleiters / der Projektleiterin und Projektbeteiligten (max. 3 
Seiten pro Person) mit folgenden verpflichtenden Angaben: 

• Angaben zur Person 

• Akademischer Werdegang 

• Darstellung des Forschungsbereichs und erreichter Resultate 

• Verzeichnis der max. zehn wichtigsten wissenschaftlichen Publikationen (inkl. Persitent 
Identifier) 

• Verzeichnis der max. zehn wichtigsten wissenschaftlichen Leistungen (Forschungsprojekte, 
Konferenzbeiträge, Awards, Reviewertätigkeiten, etc.) 
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4) fakultativ: Letter of intent nicht finanzierter Kooperationspartner in englischer Sprache, deren Beitrag 
am Projekt aus der Projektbeschreibung klar hervorgeht (jeweils max. 1 Seite) 

 
 
 

PUBLICATION LIST 
Bitte laden Sie die Publikationslisten aller Projektbeteiligten (wissenschaftlichen Publikationen der letzten fünf 
Jahre) als eine PDF-Datei hoch. 
 
 

 
 
 

FINANCIAL PLAN 
Bitte laden Sie den Finanzplan aller finanzierten Projektpartner als PDF-Datei hoch. Bitte verwenden Sie 
ausschließlich das zur Verfügung gestellte Formular. 
 
Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang die zulässigen Obergrenzen für die Kostenkategorie „General 
costs“ (max. 10% der förderfähigen Gesamtkosten pro Partner) und „External costs“ (max. 30% der 
förderfähigen Gesamtkosten pro Partner) sowie die aktuellen „Richtlinien für die Abrechnung der Ausgaben, 
die mit dem vom Land geförderten Forschungsprojekten zusammenhängen“. 
 
 

 
 
 

COST ESTIMATES 
Wird der Beitrag für ein Instrument oder eine Ausrüstung im Wert von über 5.000,00 Euro (ohne MwSt.) 
beantragt, ist mindestens ein entsprechendes Angebot von einem Lieferanten hochzuladen. Etwaige 
Kostenvoranschläge sind als eine PDF-Datei hochzuladen. 
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2.6 Step 6: Declarations 
 

RESEARCH INTEGRITY 
Durch Ankreuzen bestätigen Sie, dass Sie sich den grundlegenden Prinzipien und Standards der guten 
wissenschaftlichen Praxis verpflichten. 
 
 

 
 
 

STAMP DUTY 
Der Projektantrag muss bei sonstiger Ablehnung mit einer Stempelmarke zu 16,00 Euro versehen sein. Der 
Erwerb der Stempelmarke muss im Antragsformular, unter Angabe des eindeutigen elektronischen Codes und 
des Datums des Erwerbs, erklärt werden. Jede Stempelmarke darf nur für einen Antrag verwendet werden. 
 
 

 
 
 

DECLARATIONS 
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PRIVACY DECLARATION 
 
 

 
 
 

2.7 Step 7: Unterschrift des Projektantrags und Einreichung 
 
Um den Projektantrag digital zu unterschreiben und einzureichen gehen Sie auf Ihr Dashboard. Hier sehen 
Sie alle von Ihnen erstellten Projektanträge. Wählen Sie das einzureichende Forschungsprojekt aus und 
klicken Sie auf den Button „Firma e Presenta/Sign and Submit“. 
 
 

 
 
 

Zur Durchsicht wird der gesamte Projektantrag angezeigt. Sollten Angaben geändert werden müssen, kehren 
Sie zum Dashboard zurück und editieren Sie den Antrag über den Button „Modifica/Edit“. Klicken Sie am 
Seitenende auf den Button „Firma/Sign“.  
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Das System generiert daraufhin ein PDF des Antrags, welches über den Button „Scarica PDF/Download PDF“ 
(1) heruntergeladen werden kann.  
 
 

 
 
 
Das PDF muss von dem/der gesetzlichen Vertreter/in der antragstellenden Einrichtung digital 
unterzeichnet werden. Das digital unterschriebene PDF muss anschließend über den Button „Browse“ (2) 
hochgeladen werden. Die Einreichung wird anschließend über den Button „Presenta la domanda/Submit the 
application“ abgeschlossen. 
 
Bei erfolgreicher Einreichung erhalten Sie eine Bestätigungsmail an die von Ihnen angegebene Mailadresse. 
Der Projektantrag scheint von nun an in Ihrem Dashboard als eingereicht auf. 


