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1 Vorwort

Durch die Vertretung erhalten die Nutzer die Moéglichkeit, im Namen eines Dritten oder
einer juristischen Person zu handeln.

Dieses Handbuch beschreibt die Verwaltung von Vertretungen innerhalb der Plattform
myCIVIS (https://my.civis.bz.it).

06/07/2021 v5.0 2-33



Sudtiroler Informatik s
Informatica Alto Adige se

2 \Versionen

Handbuch fiur die Verwaltung der Vertretungen
myCIVIS / ID-Management Siidtirol

Data/Datum | Ver. Cambiamenti/Anderungen Autore/Autor Revisore/Gepriift von

22.03.2018 v1.0 Basisversion — Prima versione Peter Oberhofer

26.03.2018 v1.1 Revisione Ferdinand Ortler

05.06.2018 v2.0 Nuova procedura richiesta delega Peter Oberhofer

21.08.2018 v3.0 Nuova navigazione Anastasia Melnikova Peter Oberhofer

Invito delega per piu servizi

20.07.2020 V4.0 Delega da persona fisica a persona fisica Andrea Giordani

12/07/2021 V5.0 Redesign richiesta di delega Martin Visentheiner Barbara Gutmann
Traduzione: Stefano Bonzi
(Reverso)

08/07/2021/ v5.0

3-33




3

Sudtiroler Informatik se Handbuch fiir die Verwaltung der Vertretungen
Informatica Alto Adige se myCIVIS / ID-Management Siidtirol

Inhalt

1 VORWOIRT ...tetuueeierttennnseeereeensssereensssseeseesssssesesesssssssessssnssssssssansssssesssssssssssssansssssssssnssssssssssssssssssnsssnssessnnssssesnnne I
2 VERSIONEN .....ccuieiieieueeerieennnneeeteennsseeeseeensssesessenssssssssssnsssssssssnasssssssssssssssssssnnsssssssssnssssssssnssssssssnnassssessnnnnsessnnen 1}
3 INHALT . ceeeiiciiiteieeeetteeneeiesettennssesstesnnsssssssasnsssssssesnsssssssssnsssssssssnnssssssssansssssssssnnssssssssnsssssssssnnssssssssnnssssssssnnans v
4 EINE VERTRETUNG FUR EINE JURISTISCHE PERSON ERHALTEN .......cecotieruisirerinrissricseeesresssesssessssssssessnesssesssessseses 5
4.1 NEUE VERTRETUNG BEANTRAGEN ... vvvieeeeutreeeeeisteeeeeessseeesssssssesessssssseassssesassssssssssssssessssssssessssssssesesssssessssssssesssmssssees 5
4.2 VERTRETUNG BEANTRAGEN .............
4.3 DATEN DES VERTRETENEN — 1/2
4.4 DATEN DES VERTRETENEN — 2/2
4.5 AUSWEITUNG DER VERTRETUNG AUF ANDERE DIENSTE ..eeeievvreeeeeurreeeeeueeeeeessreeeeessseessessssesseessssssssesssssessssssseesssssssseeens 11
4.6 WEITERGABE AN DRITTE
4.7 ZUSAMMENFASSUNG ....uvveeeeessseeeseeissesseeeissesseeasssesesaassssssssasesssssesssssesanssssessssssseesssssssssssnsssssesesssssessssseesneseesenssnes
5 WIE MAN EINE VERTRETUNG FUR EINE NATURLICHE PERSON ERHALT .....coovvreurienreenreeresseessseessesssesessesssesssesnne 15
5.1 VERTRETUNG BEANTRAGEN ..eettiiieeuuututtrteteeeeeesessesssssussssssssteessessesssseasssssssssesessssssssassssssssssssssesssssssssnsssssssssssseessonnes 15
5.2 DATEN DES VERTRETENEN ...vttttttteeeeseessassauusssssssesseessssssssesssssssssssessssssssssssssssssssssssessssesssnsssssssssssesssessssessnsssssssseseenes 16
5.3 ZUSAMMENFASSUNG .vvvvettteeeesssseeuutuessteseesesssessssssssssssssseseeessesssssessssssssssssesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssessesessssssnns 16
6 VERWALTUNG DER VERTRETUNGEN UND DES PROFILS ......cceeuuieeerieennnieereeennnneesreesasssessesssssssssesssssssessssnnnseses 18
6.1 IVIEINE VERTRETUNGEN .. uvvteeeeetreeeeeeteeeeesasseeeseassseeesassseseessssssseeassssssessnsssessassssssssesssesesesssesessssssessssssees nsseneeanes
6.2 PROFILDATEN (DES VERTRETENEN)....
6.3 MEINE VERTRETUNGEN (ALS JURISTISCHE PERSON)
6.4 IVIEINE KONTAKTDATEN .eeeiuuveeeeeeitreeeeeeseeeeeaassseeesassseessesssssssssssssesasssssssssssssssssessssssssesssssesessssessssnssssssssnsess srseneeenas
6.5 IMIITARBEITER .1ttt tttetieeuutttttteeeeeesaessasaaeettaasaeeaeaasessesaasssssbaaeeeeaeaeessssnssssssssssasseaeaesessssssnsssssssssesses nanssssssnsesseaeeeennns
6.6 EINLADUNG ZUR MITARBEIT
7 KUNDEN .....ccouiiiiieiieieiieeenniettrennesesetrennssssesssenssssssssensssssssssnssssssssssnsssssssssnssssssssssnssssssssensssssssssnnssssssssnnssssssssnns 29
7.1 WIE ERHALT MAN DIE VERTRETUNG ALS MITTLER FUR EINE JURISTISCHE PERSON ....vveeeiiurrreeieitreeeeesnreeeesereeeeessneeeessnssneeas 29
7.2 VERMITTLUNG FUR EINEN KUNDEN ...uutveeeeietreeeeeettreeeeeeuseeeeesassseeesassesesessssssesssssssssssasssssesssssssessssssssessssssseesnsssneesnns 31
7.3 EINSICHT DER EIGENEN KUNDEN ... .uvveiieeiureeeeeetreeeeesitseeeesisseeeeeeesseeeeesssssesessssesssasssssessenssssssessssesesesssssesssssssesssssssees 32

06/07/2021 v5.0 4-33



Sudtiroler Informatik sc Handbuch fur die Verwaltung der Vertretungen
Informatica Alto Adige se myCIVIS / ID-Management Sdtirol

4 Eine Vertretung fir eine juristische
Person erhalten

Es gibt zwei Méglichkeiten, eine Vertretung zu erhalten:

1. Eine Person, die einen Dienst im Auftrag eines Dritten nutzen méchte, kann online
eine Vertretung beim Dienstanbieter beantragen;

2. Ein "Administrator”, d.h. eine Person, die eine "delegierbare" Vertretung hat, kann
andere Personen einladen.

4.1 Neue Vertretung beantragen

Der Antrag fir eine neue Vertretung kann auf zwei Arten gestellt werden:

1. Uber den Link oder die Schaltflache, die normalerweise auf der ersten Seite jener
Dienste angezeigt wird, die Vertretungen untersttitzen;

2. Aus dem "Benutzer-Widget", d. h. dem Dropdown-MenU oben rechts bei allen Diensten.

Das Verfahren variiert je nach Dienst, fir den die Vertretung beantragt wird.

Es folgt eine Beschreibung der verschiedenen Szenarien.
Mario Rossi i
RSSMRAS0ADTF205R
& Mein Profil
& Fiir jemand anderen arbeiten-

MOGLICHE VERTRETUNGEN

— hat Delegationen fiir Dritte:

Wahlen
t
+ Neue Vertretung beantragen
= Logout
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4.2 Vertretung beantragen

Nachdem der Nutzer im Menl den Punkt "Neue Vertretung beantragen" gewahlt hat, folgt
auf der ersten Seite die kurze Darstellung tber die unterschiedlichen Méglichkeiten einer
Vertretung. Insbesondere wird der Unterschied zwischen dem gesetzlichen Vertreter (im
Folgenden "Vertretener") und der erméchtigten Person der juristischen Person aufgezeigt.
Der Nutzer wird anschliel3end gebeten, den Dienst anzugeben, fir den er die Vertretung
beantragt, indem er ihn aus der Liste auswahlt.

Vertretung beantragen

Mit dem "Antrag um Vertretung” erhalten Sie auf MyCivis die Verbindung ("Vertretung”) fiir eine juristische Person (Einzelbetrieb oder
Gesellschaft). Dies ist der erste Schritt, um auf MyCivis von der 6ffentlichen Verwaltung angebotenen Dienste zu nutzen.

Falls Sie ein gesetzlicher Vertreter der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) sind, konnen Sie alle auf MyCivis
verfiigbaren Dienste im Namen und im Auftrag der von Ihnen vertretenen juristischen Person nutzen, sobald Ihr Antrag vom zustandigen
Amt genehmigt wurde. Sie konnen auch anderen Benutzern die Berechtigung, im Namen der von |hnen vertretenen juristischen Person zu
handeln, erteilen oder entziehen.

Falls Sie kein gesetzlicher Vertreter sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt ist, auf MyCivis fiir die juristische Person (z.B.
Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu agieren, muss Ihr Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter gegengezeichnet und
vom zustandigen Amt genehmigt werden. Sie konnen dann - im Namen der juristischen Person - ausschlieBlich jene MyCivis-Dienste
nutzen, fiir die Sie die Zuriffsberechtigung beantragt und erhalten haben.

Die Richtigkeit der Angaben - insbesondere der Erklarung, gesetzlicher Vertreter zu sein - sowie die Erteilung und der Widerruf der
Vollmacht fiir andere Nutzer, im Namen der juristischen Person (z.B. Gesellschaft) zu handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des
Antragstellers.

Wihlen Sie den Dienst aus, der den "Antrag auf Vertretung" iiberpriifen und validieren soll: *

Nach der Wahl des Dienstes wird ersichtlich, dass jede Person eine Vertretung beantragen
kann. Das bedeutet, dass es nicht notwendig ist, ein Rechtsvertreter zu sein; in jedem Fall
ist natdrrlich die Genehmigung einer hierzu befugten Person erforderlich (gesetzlicher
Vertreter, Vorsitzender, CEO usw.).

Antragsteller

Eine Vertretung kann von jeder Person beantragt werden, unabhéngig von ihrer Rolle.

Achtung: Es ist nicht erlaubt, die digitale Identitat eines Anderen zu verwenden!

Es sei darauf hingewiesen, dass die digitale Identitat einer anderen Person nicht verwendet
werden darf. Im Zuge der folgenden Schritte werden die persdnlichen Daten des
Antragstellers angezeigt, die tUberprft und gegebenenfalls gedndert oder erganzt werden
kdnnen (z. B. wenn sich jemand mit einem nicht zertifizierten Account angemeldet hat).
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Der Antragsteller wird nun gefragt, um welche Art von Antrag es sich handelt: Stammt der
Antrag von einer Person, die befugt ist, den Antrag zu genehmigen, oder nicht?

Im ersten Fall ist anzugeben, ob der Nutzer Inhaber eines Einzelunternehmens ist: falls
nicht, muss die entsprechende Rolle angegeben werden.

Autorisierung der Vertretung

Ihr Antrag muss von einer Person mit einer entsprechenden Rolle (Prasident, Obmann, Direktor, Geschaftsfiihrer, Prokurist, ...) autorisiert
werden.

Besitzen Sie selbst eine Rolle, die es Ihnen erlaubt Ihren Antrag zu autorisieren?

® fiir die Genehmigung des Antrags berechtigte Person" - falls Sie der gesetzliche Vertreter der juristischen Person sind (z. B.
Einzelunternehmer, Vorsitzender des Verwaltungsrates, Geschaftsfiihrer, Prokurist, Generaldirektor, usw.). In diesem Fall kdnnen Sie alle
verfiigbaren Dienste in MyCivis nutzen und auch andere Personen bevollméachtigen, im Namen des Vertretenen zu handeln. Sie kénnen
auch die Autorisierung von Dritten und deren Widerruf verwalten. *

O *Fiir die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person” - falls Sie eine Person sind, die vom gesetzlichen Vertreter der juristischen
Person bevollméchtigt werden muss (Beispiel: Mitarbeiter des Einzelunternehmens oder der Gesellschaft). In diesem Fall muss lhr Antrag
von der juristischen Person, in Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden.

Beantragen Sie die Vertretung als "Inhaber des Einzelunternehmens"?

®ja* © nein

Autorisierung der Vertretung

Ihr Antrag muss von einer Person mit einer entsprechenden Rolle (Prasident, Obmann, Direktor, Geschaftsfiihrer, Prokurist, ...) autorisiert
werden.

Besitzen Sie selbst eine Rolle, die es Ihnen erlaubt Ihren Antrag zu autorisieren?

® “Fiir die Genehmigung des Antrags berechtigte Person"” - falls Sie der gesetzliche Vertreter der juristischen Person sind (z. B.
Einzelunternehmer, Vorsitzender des Verwaltungsrates, Geschaftsfiihrer, Prokurist, Generaldirektor, usw.). In diesem Fall kdnnen Sie alle
verfilgharen Dienste in MyCivis nutzen und auch andere Personen bevollmachtigen, im Namen des Vertretenen zu handeln. Sie kénnen
auch die Autorisierung von Dritten und deren Widerruf verwalten. *

© “Fiir die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person” - falls Sie eine Person sind, die vom gesetzlichen Vertreter der juristischen
Person bevollmachtigt werden muss (Beispiel: Mitarbeiter des Einzelunternehmens oder der Gesellschaft). In diesem Fall muss Ihr Antrag
von der juristischen Person, in Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden,

Beantragen Sie die Vertretung als "Inhaber des Einzelunternehmens"?
Oja* ® nein

Meine Rolle/Funktion ist: *

08/07/2021/ v5.0 7-33



Sudtiroler Informatik se Handbuch fiir die Verwaltung der Vertretungen
Informatica Alto Adige se myCIVIS / ID-Management Siidtirol

Im zweiten Fall sind die persénlichen Daten der Person anzugeben, die die Vertretung
genehmigt (der gesetzliche Vertreter) und die jeweilige Rolle.

Autorisierung der Vertretung

Ihr Antrag muss von einer Person mit einer entsprechenden Rolle (Prasident, Obmann, Direktor, Geschaftsfiihrer, Prokurist, ...) autorisiert
werden.

Besitzen Sie selbst eine Rolle, die es Ihnen erlaubt Ihren Antrag zu autorisieren?

© *Fiir die Genehmigung des Antrags berechtigte Person"” - falls Sie der gesetzliche Vertreter der juristischen Person sind (z. B.
Einzelunternehmer, Vorsitzender des Verwaltungsrates, Geschaftsfiihrer, Prokurist, Generaldirektor, usw.). In diesem Fall konnen Sie alle
verfiigbaren Dienste in MyCivis nutzen und auch andere Personen bevollméchtigen, im Namen des Vertretenen zu handeln. Sie kdnnen
auch die Autorisierung von Dritten und deren Widerruf verwalten. *

® Fiir die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person” - falls Sie eine Person sind, die vom gesetzlichen Vertreter der juristischen
Person bevollméachtigt werden muss (Beispiel: Mitarbeiter des Einzelunternehmens oder der Gesellschaft). In diesem Fall muss Ihr Antrag
von der juristischen Person, in Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden.

Geben Sie bitte die Daten der Person ein, die Ihren Antrag autorisieren wird:

Vorname * Nachname * Geschlecht *
i achname Bitte wahlen... v
Geburtsdatum * Geburtsstaat * Geburtsort *
Italien v

Steuernummer der Person, die die Vertretung autorisiert *

I Die Person, die die Vertretung autorisiert, besitzt keine italienische Steuernummer

Ihre Rolle fFunktion ist: *

4.3 Daten des Vertretenen — 1/2

An dieser Stelle muss der Nutzer die Steuernummer und die Mehrwertsteuer (italienisch
oder europaisch) der juristischen Person angeben, fir die er die Vertretung beantragt.
Anhand dieser Daten kann eine bereits registrierte juristische Person identifiziert und die
Daten fiir den nachsten Schritt geladen werden.
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Daten des Vertretenen

"Daten des Vertretenen"; Daten der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft), fiir die Sie zu handeln beabsichtigen
| Steuernummer des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt keine italienische Steuernummer

:Italienische oder EU-MwSt.Nr. des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt weder eine italienische noch eine EU-MwSLNT.

|| zuriick || Weiter

Wahlt der Antragsteller die Option "Ja" in "Beantragen Sie die Vertretung als Inhaber des
Einzelunternehmens?", werden diese Daten automatisch vom Benutzerprofil gespeichert.

4.4 Daten des Vertretenen — 2/2

Danach werden Angaben zur vertretenen juristischen Person angefordert. Sofern die
bisher eingegebenen Daten einem bei der Handelskammer registrierten Unternehmen
entsprechen, werden diese Daten vorab hochgeladen; Anderungen durch den Benutzer
sind jedoch moglich.
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Daten des Vertretenen

vervollstandigen Sie bitte die Daten des Vertretenen. Bezeichnung und Adresse in der zweiten Sprache sind optional.

Meldedaten
Bezeichnung (deutsch) * Bezeichnung (italienisch) *
asd asd

Steuernummer des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt keine italienische Steuernummer

Italienische oder EU-MwSL.Nr. des Vertretenen *

Der Vertretene besitzt keine italienische oder EU-Mehrwertsteuernummer oder ist ein
Einzelunternehmer oder eine andere Rechtsform ohne Mehrwertsteuernummer.

00115588444
Rechtssitz
Staat * ort* PLZ*
Italien v Bolzano Novarese (NO) 12312
Adresse * Adresse auf Italienisch * Hausnummer *
asd asd 3
Kontaktdaten
E-Mail-Adresse * Telefonnummer *
T T 111222334
Ihre Kontaktdaten

Diese Kontaktdaten werden verwendet, wenn Sie im Auftrag des Vertretenen arbeiten. Mitteilungen, die sich auf Ihre Arbeit im Auftrag des
Vertretenen beziehen, werden an diese Kontaktdaten gesendet.

E-Mail-Adresse Telefon Mobiltelefon
—' ’ i — 12234 Y

Zuruck

Im Abschnitt "lhre Kontaktdaten" kdnnen Sie die Daten angeben, unter denen Sie bei Ihrer
Arbeit im Namen des Vertreters kontaktiert werden méchten.

Dies ermdglicht es dem Antragsteller, nicht dieselbe E-Mail-Adresse oder dieselbe
Telefonnummer wie in seinem privaten Profil zu verwenden, sondern stattdessen
beispielsweise seine eigenen Geschéaftskontakte zu nutzen.
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4.5 Ausweitung der Vertretung auf andere Dienste

Der nachste Schritt ermdglicht es dem Antragsteller, die beantragte Vertretung auch auf
andere Dienste auszudehnen.

Handelt es sich bei dem Antragsteller um einen gesetzlichen Vertreter, so gilt die
beantragte Ubertragung automatisch fiir alle Dienste und dieser Schritt wird
Ubersprungen.

Weitere Dienste

Bitte beachten Sie, dass Sie als beauftragte Person agieren: |hre Anfrage muss daher von der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen
oder Gesellschaft), in der Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden und Sie konnen nur fiir die ausgewahiten Dienste tatig
sein:

Sozialvorsorge, Antragsverwaltung

PORTAL-NEWPLAN

Servizio Interrogazione Dati Periodi Lavorativi

PRONOTEL

Antrage auf Beitrag fiir betriebliche Investitionen zur Entwicklung der Elektromobilitat

Antrége auf Beitrag fiir Nahversorgungsdienste

Sozialvorsorge, Antragsverwaltung

Sozialvorsorge, Antragsverwaltung

Test-Arbeitsbirse

Test-INTERREG

TEST-PRONOTEL

Meldung einer Alm-Tierbewegung

OPENF_0000083

Antrdge auf Beitrag fiir betriebliche Investitionen - Ausschreibung

MaBnahmen zur Entwicklung der Skigebiete

Zuschusse COVID-19 an Unternehmen

WINE

Tiergasundheit - Gewdhrung einer Beihilfe

Tierzucht - Verbesserung der Tierzucht

DATAEXCHANGE
1 PGD - Covid sociale

Beihilfen COVID-19 an Unternehmen bemessen nach den Fixkosten

Zuriick | FNeiter

4.6 Weitergabe an Dritte

Im nachsten Schritt kann der Antragsteller angeben, ob er "Administrator" werden mdéchte,
sodass er die Vertretung auf Dritte ausweiten und die Vertretungen von Kollegen aufheben
kann. Dieser Antrag, der mit der Option "Ja" durchgefiihrt wird, muss vom gesetzlichen

Vertreter genehmigt werden.
08/07/2021/ v5.0 11-33
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Wenn der Anmelder selbst gesetzlicher Vertreter ist, besteht automatisch die Méglichkeit,
an Dritte zu delegieren und dieser Schritt wird Gbersprungen.

Weitergabe an Dritte

Bitte beachten Sie, dass Sie als beauftragte Person agieren: |hre Anfrage muss daher von der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen
oder Gesellschaft), in der Person des gesetzlichen Vertreters, genehmigt werden und Sie miissen ausdriicklich autorisiert sein, Dritte zu
aktivieren/deaktivieren:

Ja: Die Genehmigung beinhaltet auch die Méglichkeit, Dritte zu aktivieren und zu deaktivieren, ohne dass weitere Anfragen an die
juristische Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) in der Person des gesetzlichen Vertreters gestellt werden miissen. *
Nein: Dritte, die fiir den Vertretenen titig werden wollen, miissen einen eigenen Antrag um Vertretung stellen.

Zuriick | Weiter

4.7 Zusammenfassung

Der letzte Schritt zeigt eine Zusammenfassung der eingegebenen Daten und ermdglicht
das Versenden des Antrags.
Entsprechend den Einstellungen des Dienstes und den vom Antragsteller eingegebenen
Daten gibt es folgende Ergebnisse:
1. Die Anfrage wird automatisch vom System angenommen;
Die Anfrage muss von der dienstleistenden Stelle bearbeitet werden;

Der Antrag wird ausgedruckt, muss unterschrieben und zusammen mit den von der
dienstleistenden Stelle geforderten Unterlagen auf der Verfahrensseite hochgeladen
werden.

Auf jeden Fall kann der Antrag in "Meine Vertretungen" nachverfolgt werden.

Die Seite, auf der die Vertretungsanfragen bearbeitet werden, kénnen Sie Gber den
MenUpunkt "Meine Antrdge um Vertretungen" in Ihrem Profil aufrufen.

08/07/2021/ v5.0 12-33
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'Mein Profil
In Ihrem Profil sind folgende Daten gespeichert:
Mario Rossi (Profil
Meldedaten ( )
Meine Zugangsdaten
Vorname: Nachname: Geschlecht: Meine Favoriten
Mario Rossi mannlich Meine Vertretungen
Geburtsdatum: Staat Geburtsort Meine Antrage um Vertretung
01.011950 [talien Milano (MI)
Steuernummer:
RSSMRAS0AQTF205R

Auf dieser Seite scheint die Liste mit der Zusammenfassung der Antrage auf und es wird
angezeigt, wie der Status des Verfahrens ist.

Falls zusatzliche Unterlagen bendétigt werden, kdnnen Sie diese iber den Button
"Dokumentation schicken" hochladen. Es wird ein Formular mit den Feldern zum Einfligen
und zum Versenden der Dokumente eingeblendet. Nach dem Hochladen erfolgt die
Kontrolle des Antrags durch die zustandige Stelle und der Nutzer erhalt per Mail das
Ergebnis dieser Uberprifung.

Die zusatzliche Dokumentation muss innerhalb von maximal 30 Tagen nach der Anfrage
hochgeladen werden; nach Ablauf dieser Frist wird die Anfrage automatisch archiviert, falls
die Dokumentation nicht vollstandig ist.

Antrag fiir Vertretung Nr. D117883
Antrag fiir Vertretuneg fiir den Dienst Vermittlerportal

Anfrage von: 21/04/2020

ASWE Agentur fiir soziale und wirtschaftliche Entwicklung
Landhaus 12, Kanonikus-Michael-Gamper-StraBe 1

39100 Bozen

Tel. 0471 418300

Fax 0471 418329

@ Alle Dokumente

Datum: 21/04/2020
Nummer: D117883

Antrag fiir Vertretung flr den Dienst Vermittlerportal
DREQ-VPORTAL2004-1178832020.pdf

& Dokumentation schicken
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Zusatzdokumentation fiir Antrag fiir Vertretung .

Laden Sie die geforderten Dokumente hoch, um den Antrag fiir Vertretung abzuschliefen.
Laden Sie dafiir den Antrag herunter und folgen Sie den Anweisungen.

Falls maglich, laden Sie den digital unterschriebenen Antrag hoch.
Alternativ scannen Sie den unterschriebenen Antrag und die angegebenen Ausweisdokumente und laden
Sie sie hoch.

Bitte beachten Sie, dass Sie ab dem Datum der Anfrage 30 Tage Zeit haben, danach wird die Anfrage
automatisch archiviert.

| Digital unterschriebener Antrag ‘ Scan des unterschriebenen Antrags

Laden Sie den von der Person unterschriebenen Antrag hoch, die den Antrag autorisiert

— Digital unterschriebener Antrag

[———

SchlieRen = Senden
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5 Wie man eine Vertretung fir eine
natdrliche Person erhalt

Die Vertretung fur natirliche Personen erfolgt durch Eigenerklarung und wird derzeit nur
fur minderjahrige Kinder und/oder betreute Personen, die Betreuung bendétigen, erteilt.
Die Moglichkeit, eine Vertretung fir eine natlrliche Person zu beantragen, ist derzeit auf
bestimmte Dienste beschrankt (z. B. fir die Elektronische Gesundheitsakte).

5.1 Vertretung beantragen

Zuerst muss der Dienst gewahlt werden, flr den die Vertretung beantragt wird. Dafiir muss
der Nutzer, der den Antrag stellt, zu diesem Zeitpunkt authentifiziert werden (im Gegensatz
zur Ubertragung als juristische Person, die im Namen anderer beantragt werden kann).

Vertretung beantragen

Mit dem "Antrag um Vertretung” erhalten Sie auf MyCivis die Verbindung ("Vertretung”) fiir eine juristische Person (Einzelbetrieb oder
Gesellschaft). Dies ist der erste Schritt, um auf MyCivis von der 6ffentlichen Verwaltung angebotenen Dienste zu nutzen.

Falls Sie ein gesetzlicher Vertreter der juristischen Person (z.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) sind, konnen Sie alle auf MyCivis
verfiigharen Dienste im Namen und im Auftrag der von Ihnen vertretenen juristischen Person nutzen, sobald Ihr Antrag vom zustandigen
Amt genehmigt wurde. Sie kiinnen auch anderen Benutzern die Berechtigung, im Namen der von lhnen vertretenen juristischen Person zu
handeln, erteilen oder entziehen.

Falls Sie kein gesetzlicher Vertreter sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt ist, auf MyCivis fiir die juristische Person (2.B.
Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu agieren, muss |hr Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter gegengezeichnet und
vom zustandigen Amt genehmigt werden. Sie kdnnen dann - im Namen der juristischen Person - ausschlieBlich jene MyCivis-Dienste
nutzen, fiir die Sie die Zuriffsberechtigung beantragt und erhalten haben.

Die Richtigkeit der Angaben - insbesondere der Erklarung, gesetzlicher Vertreter zu sein - sowie die Erteilung und der Widerruf der
Vollmacht fiir andere Nutzer, im Namen der juristischen Person (z.B. Gesellschaft) zu handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des
Antragstellers.

Wahlen Sie den Dienst aus, der den "Antrag auf Vertretung” iiberpriifen und validieren soll; *

Elektronische Gesundheitsakte (EGA) v

Antragsteller

Eine Vertretung kann von jeder Person beantragt werden, unabhangig von ihrer Rolle.

Achtung: Es ist nicht erlaubt, die digitale |dentitat eines Anderen zu verwenden!

Weiter
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5.2 Daten des Vertretenen

AnschlieRend muss angegeben werden, ob die Vertretung fir einen Minderjahrigen oder
einen Erwachsenen beantragt wird.

Die Auswahl erfolgt tber einen Button; je nach Auswahl erscheint eine Kurzbeschreibung,
in der die rechtlichen Verantwortlichkeiten und weitere Hinweise aufgefiihrt sind.

Danach werden die Daten der Person eingegeben, fir die die Vertretung beantragt wird.

Daten des Vertretenen

@ Vertretung fiir eine minderjahrige Person
Achtung : Die Vertretung verfallt automatisch, wenn die Person die Volljahrigkeit erreicht hat.
Im vollen Bewusstsein der strafrechtlichen Folgen im Falle unwahrer Erklarungen und Falschbescheinigungen, gemaR dem
Strafgesetzbuch und den einschldgigen Sondergesetzen (Artikel 76 des D.P.R. Nr. 445/2000), ersucht die Antragstellerin/der
Antragsteller in der Eigenschaft als Elternteil ohne Einschrankung des eigenen elterlichen Sorgerechts, auf die Elektronische
Gesundheitsakte (EGA) der folgenden minderjahrigen Tochter/des folgenden minderjdhrigen Sohnes zugreifen zu kénnen:

Vertretung fiir eine volljahrige Person

Vorname * Nachname * Geschlecht *
Bitte wahlen.. »
Geburtsdatum * Geburtsstaat * Geburtsort *
Italien v

Steuernummer *

Zuriick || Weiter

5.3 Zusammenfassung
Der dritte Schritt ist eine Zusammenfassung der eingegebenen Daten.

Mit dem Absenden der Anfrage wird diese automatisch angenommen, unterliegt aber
spater einer stichprobenartigen Uberpriifung.

Der Antragsteller erhalt eine E-Mail mit der erfolgten Annahme des Antrages um
Vertretung, und der Méglichkeit, diese sofort zu nutzen.
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Die Vertretung wird in der Tat sofort im User-Widget auswahlbar sein.

Zusammenfassung

Der Antragsteller: Mario Rossi
Mario Rossi, RSSMRASOAO1F205R
Geburtsdatum: 01,011950, & Mein Profil

Geburtsort: Milano,
Steuernummer: RSSMRAS0A0F205R

% Fiir jemand anderen arbeiten~

beantragt, in seiner Eigenschaft als Inhaber des Einzelunternehmens MOGLICHE VERTRETUNGEN
iiber die Funktion “Vertretung" zu handeln fiir: i
Rossi Mario / Rossi Mario My Com pany
Steuernummer RSSMRASDAOTF205R 78945678999
Rechtssitz: kjhilkikigkghk 5 [ oluoioioiyuoiu 8, 12345 Boffalora d'Adda (LO) — hat Delegationen fiir Dritte:
E-Mail-Adresse: jkjkjkjk@mo.iy, Telefo 11234566 e -
- Wahlen
In diesem Fall kénnen Sie fiir alle in MyCivis verfiigbaren Dienste tatig werden und auch
Dritte bevollmachtigen, im Namen des Vertretenen zu handeln. Sie kénnen auch Dritte
aktivieren [ deaktivieren,
TDie Richtigkeit der Angaben - insbesondere der Erklarung, Inhaber des }
Einzelunternehmens, sowie die Erteilung und der Widerruf der Berechtigung fiir Dritte,
im Namen der juristischen Person (2.B. Einzelunternehmen oder Gesellschaft) zu t
handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des Antragstellers. + Neue Vertr etung heantragen
@ Logout

Personliche Kontaktdaten fiir die Vertretung:

E-Mail-Adresse: mr@mycompany.com
Mobiltelefon: 393121231231
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6 Verwaltung der Vertretungen und des

Profils

Ist ein Nutzer eingeloggt, kann Uber das "User-Widget" jederzeit er auf die Verwaltung der
Vertretungen zugreifen, d. h. Gber das Dropdown-Men( oben rechts bei allen Diensten.

Das Menu ist dynamisch, d. h. es variiert, je nachdem, ob fur sich selbst oder fur Dritte

gearbeitet wird.

Wenn man fir sich selbst arbeitet:

Wenn man fiurr jemand anderen arbeitet:

Mario Rossi »

Mario Rossi
RSSMRASOAO1F205R

& Mein Profil
% Fiir jemand anderen arbeiten~
(=% Logout

08/07/2021/ v5.0

Mario Rossi «
Sie arbeiten fiir: My Company

Mario Rossi
RSSMRA50A01F205R > Fiir mich arbeiten

& Mein Profil

SIE ARBEITEN FUR:

* My Company
78945678999

& Profil
% Fiir jemand anderen arbeiten~

= Logout
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Durch die Aktivierung eines beliebigen Menlpunktes gelangen Sie in die Verwaltung Ihres
Profils und der Vertretungen. Die Meni-Navigation in diesem Abschnitt lautet:

Wenn man fiir sich selbst arbeitet: Wenn man fiir jemand anderen arbeitet, oder es
wurde eine Vertretung unter dem Punkt "Meine

Vertretungen" gewahlt:

Mario Rossi (Profil)
Meine Zugangsdaten
Meine Favoriten

Meine Vertretungen

Mario Rossi (Profil)

Meine Zugangsdaten
Meine Favoriten

Meine Vertretungen

Meine Antrage um Vertretung Meine Antrige um Vertretung

My Company (Profil)
Meine Kontaktdaten
Meine Vertretungen
Mitarbeiter

Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

Die einzelnen Meniupunkte werden im Folgenden beschrieben.
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6.1 Meine Vertretungen

Ermoglicht die Anzeige eigener Vertretungen.

Meine Vertretungen
Im Moment besitzen Sie Vertretungen fiir folgende Personen bzw. Unternehmen:
Wihlen Sie einen Vertretenen aus, um seine Daten anzuzeigen oder zu bearbeiten. Mario Rossi (Profil)
. nur aktive @ ‘ alle @ Meine Zugangsdaten
] Meine Favoriten
My Company [ aktiv Meine Vertretungen

Meine Antrdge um Vertretung

My Company (Profil)
Meine Kontaktdaten
Meine Vertretungen
Mitarbeiter

Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

Durch Klicken auf den Namen eines Vertretenen ("MYCompany" in der Abbildung) gelangt
man zum eigenen Profil. In der Meni-Navigation erscheint in diesem Fall der Abschnitt, der
die Verwaltung der Vertretung ermdglicht.

6.2 Profildaten (des Vertretenen)

Uber die Profildaten kann das Profil der vertretenen Person eingesehen und teilweise
bearbeitet werden.

Die zertifizierten Daten wie Firmenbezeichnung, Steuernummer, Mwst.-Nummer und
Firmensitz durfen nicht geandert werden. Um diese zu dndern, wenden Sie sich bitte an
das Callcenter.
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'Profildaten von My Company B P (100
Meine Zugangsdaten

Meldedaten Meine Favoriten
Bezeichnung (deutsch): Bezeichnung (italienisch): Meine Vertretungen

My Company My Company Meine Antrige um Vertretung
Steuernummer: MwSt.-Nr.:(italienische, alternativ: europdische) My Company (Profil)

78945678999 78945678999

Meine Kontaktdaten
Meine Vertretungen
Rechtssitz Mitarbeiter

PLZ: Adresse: Adresse auf Italienisch: Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

Hausnummer:

Kontaktdaten

E-Mail: Telefonnummer: Fax:

mv@mycompany.com 0471 1234546

Daten d@ndern

6.3 Meine Vertretungen (als juristische Person)

Uber diese Ansicht kdnnen Vertretungen fiir die juristische Person, in deren Auftrag der
Nutzer arbeitet, angezeigt und deaktiviert werden.

Wenn der Benutzer ein "Administrator" ist, d. h. in der Vertretung der Schriftzug
"Delegierbar: Ja" erscheint, bedeutet dies, dass er die Vertretungen fur seine "Mitarbeiter"
verwalten darf.
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Meine Vertretungen fiir My Company

Im Moment besitzen Sie folgende Vertretungen fiir My Company:

nur aktive | alle Mario Rossi (Profil)

Meine Zugangsdaten

Fiir Beihilfen COVID-19 an Unternehmen bemessen nach den Fixkosten Meine Favoriten
von 31.08.2017 07:09 | bis Widerruf

Eigenerklart: Nein, Delegierbar: Ja

Meine Vertretungen
Meine Antrage um Vertretung

Fiir INTERREG
von 31.08.2017 07:09 | bis Widerruf
Eigenerklart: Nein, Delegierbar: Ja

My Company (Profil)
Meine Kontaktdaten

Meine Vertretungen

Mitarbeiter
Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

6.4 Meine Kontaktdaten

Uber diese Ansicht werden Kontaktdaten angezeigt und kénnen bearbeitet werden, die bei
der Arbeit im Namen der vertretenen Person verwendet werden.

Meine Vertretungen fiir My Company

Im Moment besitzen Sie folgende Vertretungen fiir My Company:

nur aktive alle Mario Rossi (Profil)

Meine Zugangsdaten

ET Fiir Beihilfen COVID-19 an Unternehmen bemessen nach den Fixkosten Meine Favoriten
von 31.08.2017 07:09 | bis Widerruf

Eigenerkldrt: Nein, Delegierbar: Ja

Meine Vertretungen

Meine Antrage um Vertretung

Fiir INTERREG
von 31,08.2017 07:09 | bis Widerruf
Eigenerklart: Nein, Delegierbar: a

My Company (Profil)
Meine Kontaktdaten

Meine Vertretungen

Mitarbeiter
Einladungen zur Mitarbeit

Kunden
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6.5 Mitarbeiter

Hier kdnnen die Liste der "Mitarbeitenden" aufgerufen werden, also anderer Personen, die
im Auftrag einer juristischen Person handeln kénnen (Beispiel "Mycompany").

Falls ein Nutzer "Administrator" ist (d.h. in der Vertretung steht "Delegierbar: Ja"), dann
scheint die Schaltflache "Zurtickziehen" auf, um die Vertretung eines Mitarbeiters zu
deaktivieren.

Mitarbeiter von My Company

Folgende Personen sind Mitarbeiter von My Company:
Vermittler beauftragen ~ Neuen Beauftragten einladen Mario Rossi (Profil)
Meine Zugangsdaten

nur aktive | alle Meine Favoriten

Meine Vertretungen
Suchen: |Q eHng
Meine Antrage um Vertretung

Edoardo Verdi

Martin Visentheiner My Company (Frony
Meine Kontaktdaten
Meine Vertretungen
Mitarbeiter
Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

6.6 Einladung zur Mitarbeit

Falls die Vertretung des Nutzers dies zulasst, kann die Vertretung auf neue Mitarbeiter
erweitert werden. Hierflr gibt es die Einladungsfunktion “Neuen Beauftragten einladen”.
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Einladungen zur Vertretung von My Company

Sie haben folgende Einladungen verschickt, um My Company zu vertreten:

|| nur aktive | Alle Mario Rossi (Profil)
Meine Zugangsdaten
Keine Eintrage vorhanden Meine Favoriten
Meine Vertretungen
Neuen Beauftragten einladen Meine Antrage um Vertretung

My Company (Profil)
Meine Kontaktdaten
Meine Vertretungen
Mitarbeiter

Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

Aus Sicherheitsgriinden werden die Einladungen tber zwei Kanéle verschickt: ein Teil wird
per E-Mail, der andere per SMS gesendet.

Aus diesem Grund muissen sowohl E-Mail-Adresse als auch Mobiltelefonnummer des
Empfangers eingegeben werden. Zusatzlich muss die zeitliche Gliltigkeit der Vertretung
und der Dienste, fur die die Vertretung glltig sein soll, angegeben werden.

Hinweis

Um die Einladung zu erhalten, ist es nicht notwendig, dass der Empfanger bereits in
myCivis eingeloggt ist oder bereits eine SPID-Identitat oder Blirgerkarte besitzt.
Um die Einladung annehmen zu kénnen, muss das Login bereits erfolgt sein.

Hinweis
Jede Dienststelle kann verschiedene Zugangs-/Authentifizierungsmodalitdten akzeptieren

(SPID, Burgerkarte usw.). Sobald ein Dienst ausgewahlt wird, werden diese angezeigt und
kdédnnen nur jene verwendet werden, die fir diesen kompatibel sind.
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Neuen Beauftragten einladen

Beauftragter
E-Mail:
Mobiltelefonnumn
Hinweis:
a. Jeder der Zugriff auf die angegebene E-Mail-Adresse bzw.

Handynummer hat, kann die Einladung annehmen. Stellen Sie
deshalb sicher, dass nur die gewiinschte Person Zugriff darauf hat.

informationen beziiglich der Vertretung

Giiltig fiir den
folgenden
eGovernment-
Dienst

Giiltigvon @ Sofort

Giiltig bis  ® Widerruf

n || Abbrechen

Sobald die Einladung verschickt worden ist, scheint diese als "Einladung zur Mitarbeit" auf.
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'Einladungen zur Vertretung von My Company

Sie haben folgende Einladungen verschickt, um My Company zu vertreten:

nur aktive

Status: [} et
Verschickt am: 09.07.2021 12:28 ‘Widerrufen
Verschickt an: martinvisentheiner@siag.it , +393476065532

Alle Mario Rossi (Profil)

Meine Zugangsdaten
Meine Favoriten

Meine Vertretungen

Giiltig von: Sofort

Giiltig bis: Widerruf
ultig bis: Widerru My Company (Profil)

Meine Kontaktdaten

Meine Vertretungen
Mitarbeiter
Einladungen zur Mitarbeit

Kunden

Falls die Einladung falsch abgeschickt wurde, kann sie jederzeit zurtickgezogen werden,
solange sie noch nicht angenommen wurde. Um die Einladung zurtickzuziehen, muss die
Delegierung deaktiviert und auf die Seite "Mitarbeiter" zugegriffen werden (s.§ Error!
Reference source not found.).

Die Einladung erhalt ein E-Mail und eine SMS. In der E-Mail ist ein Link und im SMS ein
Aktivierungscode.

Geehrter Benutzer,

Mario Rossi hat Sie eingefaden im Namen von My Company den Dienst Befhilfen COVID-19 an h b nach den Fixk 2u nutzen,

Einladungskennung: 105
Solite das Anklicken des Links nicht funktionleren, kopieren Sie den Link in Ihr Browserfenster,

Mit freundlichen Grifen
Der Verwalter der eGov-Accounts

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich an das Callcenter unter der Grinen Nummer 800 816 836 (Montag - Freitag, 9:00- 17:00 Uhr) oder per E-Mall an servicedesk@provinz.bz.it

Diese E-Mail wurde automatisch verschickt. Bitte nicht darauf antworten. Teilen Ske uns bitte mit, falls Sie diese E-Mail unbegrindet erhalten haben,

Nach dem Klick auf das E-Mail folgt die Aufforderung, sich zu authentisieren.

Giiltig fiir: PGD|COVID19|COSFIS Meine Antrage um Vertretung
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Achtung: Die Vertretung wird mit dem Benutzer verknilpft, bei dem die Authentifizierung
erfolgt.

my(:“"S.logi n

Wie mochten Sie sich anmelden?

SPID

SPID, das 6ffentliche System der digitalen
Identitdt, erméglicht den Zugriff auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste
mittels einer einzigen digitalen Identitat
(Benutzername und Passwort), nutzbar mit
PC, Tablet und Smartphone.

Mehr Infos
SPID anfordern

Biirgerkarte

Mit der Biirgerkarte kdnnen Sie auf alle
lokalen und nationalen Online-Dienste der
offentlichen Verwaltungen zugreifen.
Hierfiir milssen Sie die Biirgerkarte bei der
Gemeinde aktivieren lassen, das Lesegerat
anschliefien und den PIN eingeben.

Was ist die Biirgerkarte?

Anmeldung mit eGov-Account

Der eGov-Account ist ein nicht-
zertifizierter Benutzer, der von der
dffentlichen Verwaltung in Siidtirol
verwaltet wird. Er ist nur fiir jene Dienste
giiltig, die keine besonderen
Sicherheitsanforderungen haben.

Wie erhalte ich einen eGov-Account?

Wie installiert man das Lesegerdt?

o SPID Anmeldung

Nach der Authentifizierung muss der Nutzer entscheiden, ob er die Einladung annimmt
oder ablehnt. Entscheidet er sich, die Einladung abzulehnen, muss er dies begrinden. Die
Begriindung wird dem Absender der Einladung per E-Mail mitgeteilt.

Bestatigung der Vertretung durch Einladung

Einladungskennung: 105

Uiber die Bestitigung der vorliegenden Vertretung, kinnen Sie (Martin) den eGovernment- Dienst (Beihilfen COVID-19 an Unternehmen
bemessen nach den Fixkosten) im Namen und zu Lasten des Vertretenen (My Company) verwenden

O la, ich nehme die Einladung an und bestdtige hiermit den Willen die Vertretung fiir den angegebenen eGovernment- Dienst verwenden zu

wollen.
® Nein, ich bin nicht interessiert die Vertretung fiir den angegebenen eGovernment- Dienst zu verwenden, weshalb ich die Einladung
ablehne.

Begriindung *| 4

Bestatigen

Um die Einladung anzunehmen, muss der Nutzer den per SMS erhaltenen Code eingeben;
Der Nutzer kann daher angeben, welche Kontakte bei der Austibung dieser Vertretung zu
nutzen sind.
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Bestatigung der Vertretung durch Einladung

Einladungskennung: 105
Uber die Bestitigung der vorliegenden Vertretung, konnen Sie (Martin) den eGovernment- Dienst (Beihilfen COVID-19 an Unternehmen
bemessen nach den Fixkosten) im Namen und zu Lasten des Vertretenen (My Company) verwenden

@ Ja, ich nehme die Finladung an und bestdtige hiermit den Willen die Vertretung filr den angegebenen eGovernment- Dienst verwenden zu

wollen.
Zeichenfolge aus der Kurzmitteilung * .

Fiir diese Vertretung werden folgende Kantaktdaten verwendet:

E-Mail; * Telefonnummer:

mv(@mzcompany.it

Mobiltelefonnummer: Fax:

4393331231234

ZirNein, ich bin nicht interessiert die Vertretung flr den angegebenen eGovernment- Dienst zu verwenden, weshalb ich die Einladung

ablehne.
| Bestitigen |
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7 Kunden

Dieser Abschnitt ist fur all jene juristischen Personen gedacht, die als Vermittler fiir andere
juristische Personen tatig sein wollen.

Jede juristische Person darf im Namen einer anderen juristischen Person arbeiten, jedoch
nur, wenn sie die Vertretung erhalten hat. Diese Vertretung erfolgt nach denselben Regeln
und erfordert die gleichen Informationen wie in den vorher beschriebenen Kapiteln, mit
dem einzigen Unterschied, dass der Antragsteller keine nattrliche Person, sondern eine
juristische Person ist.

7.1 Wie erhalt man die Vertretung als Mittler fGr
eine juristische Person

Fir den Antrag auf Vertretung gilt derselbe Ablauf wie fir den Antrag auf Vertretung
gemal Absatz "Eine Vertretung fir eine juristische Person erhalten®. Vorab muss die
juristische Person aber als ,Vermittler” Gber das "User Widget" tatig werden.

Nach Auswahl der juristischen Person

Mario Rossi »
Mario Rossi
RSSMRASDADIF205R
& Mein Profil
& Fiir jemand anderen arbeiten-

MOGLICHE VERTRETUNGEN

* My Company
78945678999

— hat Delegationen fiir Dritte:

+ Neue Vertretung beantragen

= Logout

kann die neue Vertretung beantragt werden
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Mario Rossi
RssMrasoaoir2osr > Fiir mich arbeiten
& Mein Profil
SIE ARBEITEN FUR:
» My Company '
78945678999
& Profil
‘ % Fiir jemand anderen arbeiten-
MOGLICHE VERTRETUNGEN
i
* Fiir mich arbeiten
‘ RSSMRAS0DAOTF205R
* My Company
78945678999
— hat Delegationen fiir Dritte:
Wiahlen
=+ Neue Vertretung beantragen
® Logout

Auf der Seite "Vertretung beantragen" wird nun ein Abschnitt erscheinen, in dem die

juristische Person angegeben ist, fir die gearbeitet wird.

Vertretung beantragen

Mit dem “Antrag um Vertretung” erhalten Sie auf MyCivis die Verbindung ("Vertretung") fiir eine juristische Person (Einzelbetrieb oder
Gesellschaft). Dies ist der erste Schritt, um auf MyCivis von der 6ffentlichan Verwaltung angebotenen Dienste zu nutzen.

Falls Sie ein gesetzlicher Vertreter der juristischen Person (2.8, Einzelur hmen oder Gesellschaft) sind, kénnen Sie alle auf MyCivis
verfiigbaren Dienste im Namen und im Auftrag der von Ihnen vertretanen juristischen Person nutzen, sobald Ihr Antrag vom zustandigen
Amt genehmigt wurde. Sie konnen auch anderen Benutzern die Berechtigung, im Namen der von lhnen vertretenen juristischen Person zu
handeln, erteilen oder entziehen.

Falls Sie kein gesetzlicher Vertreter sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt ist, auf MyCivis fiir die juristische Person (z.B.
Einzelunternehmen oder Gesellschaft) z2u agieren, muss (hr Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter gegengezeichnet und
vom zustindigen Amt gerehmigt werden. Sie kinnen dann - im Namen der juristischen Person - ausschlielich jene MyCivis-Dienste
nutzen, fiir die Sie die Zuriffsberechtigung beantragt und erhalten haben,

Die Richtigkeit der Angaben - insbesondere der Erklarung, gesetzlicher Vertreter zu sein - sowie die Erteilung und der Widerruf der
Vollmacht fiir andere Nutzer, im Namen der juristischen Person (z2.B. Gesellschaft) 2u handeln, liegen in der alleinigen Verantwortung des
Antragstellers.

Wihlen Sie den Dienst aus, der den "Antrag auf 1g” iiberpriifen und validieren soll: *
Beihilfen COVID-19 an Unternel k nach den Fixk

Antragsteller

Eine Vertretung kann von jeder Person b gt werden, adngig von ihrer Rolle,

In wessen Namen mochten Sie die Vertretung beantragen?

OPTestfirma0810bd ~|

Autorisierung der Vertretung

Ihr Antrag muss von einer Person mit einer entsprechenden Rolle (Prasident, Obmann, Direktor, Geschaftsfiihrer, Prokurist, ...) autorisiert
werden.
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7.2 Vermittlung fur einen Kunden

Um im Auftrag eines Kunden als Vermittler agieren zu kdnnen, muss der Kunde zuerst tber
das "User Widget" ausgewahlt werden.

Mario Rossi »

Sie arbeiten fiir: My Company

sp > Fiir mich arbeiten

& Mein Profil

SIE ARBEITEN FUR:
« My Company

7EIHSETEIRE
& Profil

& Fiir jemand anderen arbeiten~
MOGLICHE VERTRETUNGEN

* Fiir mich arbeiten

9

= hat Delegationen fir Dritte:
Wihlen

+ Neue Vertretung beantragen

y = Logout

Vertretung wahlen

Katholischer Verband der Werktdtigen KVW hat Vertretungen fiir Dritte. Wahlen Sie bitte aus, fiir wen Sie
den Dienst "ID-Management Siudtirol" verwenden machten.

Sie konnen den Vertretenen per Steuernummer, Mehrwert-Steuernummer oder Bezeichnung suchen.

Vertretung aktivieren und weiter zum Dienst

Diese Mdglichkeit ist nur dann gegeben, falls mindestens eine
Vertretung fur einen Kunden angefordert wurde.

Der Link "Wahlen" fihrt zur Suche nach Kunden, wo der
gewinschte Kunde gesucht und ausgewahlt werden kann.

Nach der Auswahl des Nutzers zeigt das "User Widget" an, dass im Auftrag des Kunden

gearbeitet wird.
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Mario Rossi «
Sie arbeiten fiir: My Company

Mario Rossi
RSSMRAS0AOTF205R > Fiir mich arbeiten

& Mein Profil

SIE ARBEITEN FUR:
« My Company

78945678999
& Profil
& Fiir jemand anderen arbeiten~
® Logout

7.3 Einsicht der eigenen Kunden

Uber das Menii der Navigation im eigenen Profil kann der Eintrag "Kunden" ausgewahlt
werden.
Dieser Menieintrag enthalt die Liste der Kunden, flr die aktive Vertretungen bestehen.
Zusatzlich kdnnen mehrere Operationen durchgefiihrt werden:

1. Eine neue Vertretung fir einen Kunden anfordern;

2. Eigene Kunden filtern und nach einem spezifischen Kunden suchen;

3. Die Vertretung zurticknehmen und somit den Kunden nicht mehr vertreten kénnen.
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Kunden von OPTestfirma0810bd

Folgende Personen sind Kunden von OPTestfirma0810bd:

O (10|}

Meine Zugangsdaten

nur aktive alle Meine Favoriten

Su:hen:| H§| Meine Vertretungen

Meine Antrdge um Vertretung

& Edo Srl (St.Nr. 01756820211)

OFTestfirma0810bd (Profil)
MwsSt.-Nr: 01756820211

Steuernummer: 01756820211 Meine Kontaktdaten
Telef?nnummer: 1234 ' Meine Vertretungen
E-Mail: husk.bnb@gmail.com

Mitarbeiter

Einladungen zur Mitarbeit
Vertretu ngen

Kunden

Fiir Zuschiisse COVID-19 an Unternehmen _

von 17.09.2020 11:58 | bis Widerruf
Eigenerkldrt: Nein, Deleglerbar: Nein

Firma Mirjam (St.Nr. 01234567897) ‘
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