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Wie kann ein Antrag auf Vertretung von einer hierzu beauftragten (externen) Person gestellt werden 
 
Es wird dringend empfohlen, den „Antrag um Vertretung“ frühzeitig in myCIVIS zu beantragen, da dessen Bearbeitung einige Tage in Anspruch nehmen kann. Für eine frühzeitige 
Inanspruchnahme der Online-Dienste, die von der Landesverwaltung zur Verfügung gestellt werden, ist der Antragsteller/die Antragstellerin selbst verantwortlich. 
 

Falls Sie selbst kein gesetzlicher Vertreter / keine gesetzliche Vertreterin sind, aber dennoch ein Subjekt sind, das berechtigt werden soll, 
auf myCivis für die juridische Person (z. B. ein Einzelunternehmen/eine Gesellschaft, eine Stiftung, eine Vereinigung, eine religiösen 
Einrichtung, eine Sozialgenossenschaft, eine öffentliche Lokal- und Zentralverwaltung, eine örtliche Verwaltungseinheit, eine 
Interessentschaft oder ein Konsortium) zu agieren, muss Ihr entsprechender Antrag auf Vertretung von einem gesetzlichen Vertreter / einer 
gesetzlichen Vertreterin unterzeichnet und vom zuständigen Amt genehmigt werden. 
 

Gehen Sie hier nun folgendermaßen vor: Bitte berücksichtigen Sie, dass es sich hier um ein fiktives Beispiel für den Antragsteller „Peter 
Mustermann“ handelt. Herr Peter Mustermann ist im gegenständlichen Beispiel selbst kein Betriebsinhaber oder gesetzlicher Vertreter. 
Wird aber vom Betriebsinhaber/von der Betriebsinhaberin bzw. dem gesetzlichen Vertreter/der gesetzlichen Vertreterin berechtigt auf 
myCivis zu agieren.  
 
1. SCHRITT: 
Melden Sie sich mit Ihrer digitalen Identität in myCIVIS an: https://my.civis.bz.it/public/de/default.htm 

 

https://my.civis.bz.it/public/de/default.htm
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2. SCHRITT: 
Aktivieren Sie nun die Schaltfläche „Mein Profil“: 
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3. SCHRITT: 
Aktivieren Sie nun die Schaltfläche „Meine Anträge um Vertretung“: 
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4. SCHRITT: 
Aktivieren Sie nun die Schaltfläche „Neuer Antrag auf Vertretung“: 
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5. SCHRITT: 
Wählen Sie den Online-Dienst „Beiträge für Landschaftspflege innerhalb des Nationalparks Stilfserjoch“ aus, für den der Antrag 
um Vertretung beantragt werden soll: 
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6. SCHRITT: 
Achten Sie darauf, dass Sie die Vertretung „In meinem Namen (_______________)“ beantragen. 
 
Da Sie selbst keine für die Genehmigung berechtigte Person sind, aktivieren Sie die Auswahl:  
Für die Genehmigung des Antrags NICHT berechtigte Person 
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7. SCHRITT: 
Geben Sie bitte die Daten der Person ein, die Ihren Antrag um Vertretung autorisieren wird bzw. muss und wählen zudem die 
Rolle/Funktion der Person aus, die Ihren Antrag um Vertretung autorisiert. 
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Geben Sie bitte die Steuernummer und Mehrwertsteuernummer der vertretenen juridischen Person ein und drücken dann auf 
„Weiter“. 
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Nun vervollständigen und prüfen Sie die Daten des Vertretenen. Im Datenfeld „Bezeichnung“ ist die genaue gemeldete Bezeichnung des 
Unternehmens / der Organisation auf Deutsch und Italienisch einzugeben. Im Falle eines landwirtschaftlichen Einzelbetriebes, der nur auf 
den Nachnamen und Vornamen des Hofbesitzers / der Hofbesitzerin lautet, sind in den Bezeichnungen (deutsch) und (italienisch) jeweils 
zuerst der Nachname und dann der Vorname des Hofbesitzers / der Hofbesitzerin einzugeben. 
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Achten Sie darauf, dass die E-Mail-Adresse, die Sie angeben, auch aktiv ist und von Ihnen regelmäßig gesichtet wird. 
 

 
 
Nachdem Sie die Daten eingegeben/vervollständigt haben, drücken Sie auf „Weiter“. 
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8. SCHRITT: 
Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass das Amt für den Nationalpark Stilfserjoch, in myCivis, nur für den Online-Dienst 
„Beiträge für Landschaftspflege innerhalb des Nationalparks Stilfserjoch“ zuständig ist.  
Da Sie diesen Online-Dienst bereits ausgewählt haben (man siehe bitte Abbildung auf Seite 6), scheint dieser Online-Dienst in 
der nachfolgenden Auflistung nicht mehr auf. 
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Drücken Sie nun auf „Weiter“. 
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9. SCHRITT: 
Treffen Sie hier eine entsprechende Auswahl und drücken dann auf „Weiter“. 
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10. SCHRITT: 
Es erscheint nun eine Zusammenfassung des „Antrags auf Vertretung“, mittels der Sie prüfen können, ob die Daten korrekt und 
vollständig vorhanden sind. Nachdem Sie sich vergewissert haben, dass die Daten korrekt und vollständig sind, klicken Sie auf 
die Schaltfläche „abschicken“. 
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11. SCHRITT: 
Berücksichtigen Sie aber, dass nun noch weitere Schritte notwendig sind, um den „Antrag um Vertretung“ an das Amt für den 
Nationalpark Stilfserjoch weiterleiten zu können. 
 
Laden Sie sich nun den Antrag um Vertretung (PDF-Format) - mittels einem Klick auf den rot markierten Link - herunter: 
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Der Antrag um Vertretung muss nun vom gesetzlichen Vertreter / von der gesetzlichen Vertreterin - also von einer zur 
Genehmigung des „Antrags um Vertretung“ berechtigten Person - digital oder händisch unterschrieben werden und es muss bei 
einer händisch angebrachten Unterschrift auch der Ort und das Datum auf dem Antrag angegeben werden.  
Bei einer händisch angebrachten Unterschrift ist zudem eine eingescannte Kopie eines gültigen Ausweisdokuments (sowohl 
Vorder- als auch Rückseite) des gesetzlichen Vertreters / der gesetzlichen Vertreterin (d. h. der autorisierenden Person) 
notwendig. 
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12. SCHRITT: 
Wenn Sie nun unter „Mein Profil“, „Meine Anträge um Vertretung“, einsteigen, ist Ihr „Antrag für Vertretung für den Dienst für 
Landschaftspflege innerhalb des Nationalparks Stilfserjoch“ als aktives Verfahren sichtbar.  
Dort ist es dann auch möglich die notwendigen Dokumente an das Amt für den Nationalpark Stilfserjoch weiterzuleiten. 
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Öffnen Sie diesbezüglich nun das Faszikel Ihres „Antrags für Vertretung für den Dienst Beiträge für Landschaftspflege innerhalb 
des Nationalparks Stilfserjoch“, indem Sie auf „Alle Dokumente“ im entsprechenden Faszikel klicken.  
 
Falls Sie den Antrag um Vertretung (PDF-Format), welcher digital oder händisch unterschrieben werden muss (wie im 11. Schritt 
beschrieben) noch nicht heruntergeladen haben, so finden Sie das PDF-Format in diesem Bereich zum Herunterladen:  
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13. SCHRITT: 
Falls der „Antrag um Vertretung“ vom gesetzlichen Vertreter / von der gesetzlichen Vertreterin digital unterschrieben wurde, ist 
es nun notwendig den „Antrag um Vertretung“, im entsprechenden Fenster [1], hochzuladen.  
 

Falls der „Antrag um Vertretung“ vom gesetzlichen Vertreter / von der gesetzlichen Vertreterin hingegen händisch unterschrieben 
wurde, muss im entsprechenden Fenster [2] nicht nur der händisch unterschriebene „Antrag um Vertretung“ samt Angabe des 
Ortes und des Datums hochgeladen werden, sondern es muss zudem eine Kopie des gültigen Ausweisdokuments der Person, 
die den Antrag autorisiert, im entsprechenden Bereich hochgeladen werden.  
 
Nachdem Sie die notwendigen Dokumente hochgeladen haben, drücken Sie auf „Senden“. 
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14. SCHRITT: 
Der „Antrag auf Vertretung“ wird nun vom Amt für den Nationalpark Stilfserjoch bearbeitet und begutachtet. Das Ergebnis der 
Bearbeitung/Bewertung Ihres „Antrages auf Vertretung“, bezogen auf den Online-Dienst „Beiträge für Landschaftspflege 
innerhalb des Nationalparks Stilfserjoch“, wird Ihnen dann mittels Ihrer angegebenen E-Mail-Adresse mitgeteilt werden.  
 
Nachfolgende Abbildung veranschaulicht zusammenfassend einen „Antrag auf Vertretung“, der angenommen wurde: 
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15. SCHRITT: 
Sollte Ihr „Antrag um Vertretung“ als beauftragte (externe) Person für das betreffende Unternehmen/die betreffende 
Struktur/Organisation genehmigt worden sein, so greifen Sie auf den Online-Dienst „Beiträge für Landschaftspflege innerhalb 
des Nationalparks Stilfserjoch“ zu und wählen die entsprechende Vertretung aus. 
 
A) SCHRITT: 

Greifen Sie bitte auf folgenden Online-Dienst der Südtiroler Landesverwaltung zu:  
Beiträge für Landschaftspflege innerhalb des Nationalparks Stilfserjoch 
https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-z.asp?bnsv_svid=1039364 
 

und aktivieren den Link „Zum Online-Dienst“ 
 

 
 
 
B) SCHRITT: 

Melden Sie sich nun mit Ihrer digitalen Identität am Online-Dienst an: 
 

 
 

https://www.provinz.bz.it/de/dienstleistungen-a-z.asp?bnsv_svid=1039364
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C) SCHRITT: 

Nachdem Sie sich ordnungsgemäß am Online-Dienst angemeldet haben, erscheint eine Meldung, die darüber Aufschluss gibt, in welcher 
Rolle Sie gerade auf diesen Online-Dienst zugreifen. Im gegenständlichen Fall greift Herr „Peter Mustermann“ als Privatperson auf den 
betreffenden Dienst zu: 
 

 
 
 
 
 



ACHTUNG: Vorliegende Informationen und Darstellungen sind nur allgemeiner Art. Das Amt für den Nationalpark Stilfserjoch übernimmt keine Gewähr für die Aktualität, Richtigkeit und 
Vollständigkeit der Informationen und Darstellungen. 

Amt für den Nationalpark Stilfserjoch (28.8)   Version 1.0/2024                                 25/26 

 

Da Sie den Online-Dienst aber nicht als Privatperson, sondern als beauftragte (externe) Person eines Unternehmens/einer Gesellschaft, 
einer Stiftung, einer Vereinigung, einer religiösen Einrichtung, einer Sozialgenossenschaft, einer öffentlichen Lokal- und Zentralverwaltung, 
einer örtlichen Verwaltungseinheit, einer Interessentschaft oder eines Konsortiums nutzen möchten, ist es notwendig die entsprechende 
Vertretung für dieses Unternehmen bzw. diese Organisation zu aktivieren, indem Sie auf die Schaltfläche „Vollmacht ändern“ klicken: 
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D) SCHRITT: 

Wählen Sie nun die entsprechende Vertretung aus und aktivieren Sie diese Vertretung. 
 

 
 

Sie müssen dann bei der Ausarbeitung des „Ansuchens um Landschaftspflegebeiträge im Nationalpark Stilfserjoch“ noch einmal 
genau prüfen, ob die Daten zur juridischen Person auch korrekt und vollständig sind.  
 


